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HU VA QUAN LY HQC PHI

CAU DANRS

TH 0

H VA PHAM VI AP DUNG.

N

trinh nay quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong viéc td chire
quan ly hoc phi nhim tao diéu kién thuén lgi cho ngudi hoc thye hién cac giao

dich li€n quan dén hoc phi véi Nha trudong. Céc don vi Phong, Ban, Khoa,B§ mon,
Trung tAm dao tao thudc truong chiu trach nhiém phéi hop thyuc hién trong viéc tiép
nhén céc yéu cdu lién quan viée thu va quan Iy hoc phi d&én ngudi hoc tai Truong Cao

déng X4y dung Thanh phé H6 Chi Minh.
2. Pham vi ap dung.
Quy trinh nay dugc ap dung cho toan trudng.
IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT.
1. Pinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)
2. Tir viét tit:

BGH Ban Giam Higu PICEL

HSSV Hoc sinh sinh vién P.TS-CTHSSV

HP Hoc phi Rl
Lp L¢ phi BM
NH Ngén hang HSSV
Qb Quyét dinh DS
MG
HTCPHT

IIL. TAI LIEU THAM KHAO:

Phong Tai chinh - Ké toén
Phong Tuyén sinh Cong tac
Hoc sinh Sinh vién

Phong dao tao

Biéu mau

Hoc sinh Sinh vién
Danh sach
Mién giam

H3 tro chi phi hoc tép

- Nghi dinh s& 81/2021/NO-CP ngay 27/08/2021 ctia Chinh phu quy dinh vO cU

chO thu, qu0n 1y hdc phé 001 vOi cO sO gido d0c thulle hi thing givo dlc
quOc don v chénh séch milln, giOmhile phd, h{ trl chi ph6 hlc tOp; gio dOch

v trong 10nh vOc gido d0c, O0o tho.

- Cac Quyét dinh, thong bao muc thu hoc phi ctia Truong

IV. LUU PO. (Xem trang 4-5)

V.DAC TA. (Xem trang 6-10)

QT40/TCKT /01

Trang 2 /9




Ouy trink: THU VA QUAN LY HQC PHI

VL. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO.

STT Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa
1 | Héa don ban hang-Thu tién hoc phi 02GTTT2/001(HDBH TT78)

Bién lai chi tién,Lé phi

02GTTT2/001 (TT78)

Bién lai thu tién Lé phi

C45-BB (TT107/2017-BTC)

Danh séch thu hoc phi

Tbng hop danh sach HSSV da hoan thanh hoc phi

Danh sach HSSV chua hoan thanh hoc phi

N B W

Danh séch HSSV nhan lai tién hoc phi mién gidm

va nhitng khoan khac

VI. LUU TRU HO SO :

" : ; 5 Noi ban hanh . , o i
Stt | Tén chirng tir thu hoc phi = ..z | Hinh thitc lvu | Ngwoiquin ly
mau biéu
Quyét dinh mirc thu hoc phi
Théng béo thu hoc phi Ban chinh
1 Céac van ban, QP lién quan P.ET PBT
Héa don bén hang-Thu tién hoc 02GTTT2/001(HDBH i
2 i TT78) Ban goc P.TCKT
Téng hop DS ndp hoc phi trong
thang, trong ky )
-DS ndp hoc phi chuyén khoan '
3 qua NH; P-TCKT Bamgoc | BETERT ——
-S6 phu NH;
-Bao cdo HSSV chua hoan thanh
hoc phi.
Hb so mién giam hoc phf va hd .z
4 2 g 5 P.TS-CTHSSV Ban goc [ P.TCKT
tro chi phi hoc tap
QT40/TCKT /01

Trang 3 /9



Quy trinh: THU VA QUAN LY HQC PHI
QUY TRINH THU HQC PHI
1. Thi tuc thu hoc phi 2. Thye hién thu hoc phi 3. Quan ly va luu triv
P.BT S
P.TCKT 5. P.DT thdng bao 10. D€ xuét va _M,. v.mu“ﬁ
P.TS- 1. Céic véin ban c6 ) hoc phi xilyHSSVng [ | | thone bio
CTHSSV lién quan; D€ xuat hoc phi gia han ﬁmE
murc thu hoc phi L hoc phi
6. Phong TS-CTHSSV,
Phong, Khoa/ Khoa, Trung tim,B6
Trung tam/ mon théng béo cho
B4 mon HES
A
2 \ . .
. A 7. Xét khoan thu 8. Thue hién 9. Tong hop DS Al | 14.Lép thuvao
2. Phéi hop dé xuat va lap danh sach puhgepht [7] DmHPyE DS el _.ﬂ“ > quy
mirc hoc phi thu hoc phi . HSSV no hoe Lo 7
Phong Tai phi i
chinh-Ké 15. Nop kho bac
todn «
16. Sir dung hoc 17. Luu hd
phi theo quy dinh ﬁ so
A
3. Hop xem
Hoi dong xét mirc thu HP va
. thong nhat
) 4 X
&, i 4. Ban hanh OU 11. Phé
Higu trudng mirc thu hoe phi [ duyét
Trang 4 /9
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QUY TRINH THU HQC PHI
S . B phin X 5 o g
o o - i A iR B§ phén Y Ket qua dat Thoi gian X
T | Tén cong viéc Noi d ong v ™Y 0 ¥
. n cong vie 01 dung cong viec fhire hign W—”_ﬁ“ __““% dirgc thyre hién ieu mau
Pé xuét mirc thu . 5 35 5 Van|ban dé Lo
: " ; Nghi dinh 81/2021/ND-CP . . Au na
1 | hoc phi theo nam Wﬂmmmm\ww Syl 202 - NB2Y Phong DT | Phong TCKT | xuat mic thu S Mﬂﬂ:mﬁ
hoc hoc phi i
Bién ban hop
Hop xét mire thu o g A . s ; Y Phong DT | théng nhit mic Bét déu nam
2 ) h t mur theo d
hoc phi Hoi dong hop xét mie thu theo dé nghi cta phong DT | Hoi dong Phong TCKT | thu J__moo i -
oc
3 Ocu\mﬁ dinh mtc | Hiéu .:.:.n.im ban hanh a:%mﬁ dinh trén co s& bién ban Hiéu Phong BT ﬂ:vﬁ” mmm: Bit diu nim
thu hoc phi | hop hoi dong truéng | Phong TCKT | ™Moo HI€O hoc
nam hoc
-Phong TS-
oL Hoc ky, ndm
4 Théng bao thu | Théng bao ndp hoc phi ding trén wedsite va gii t6i Phone DT %MW%W Théng bao np romu:.ozum tirng
hoc phi cac Phong, Khoa, Trung tdm,B& mén lién quan 1ong Khoa. bd hoc phi dot hoc ctia hoc
mén, cb <w= ky
hoc tip
Phong ban lién Trbiie
quan,Khoa,Trung o Ko -Phong TS- i o .
5 tdm,B6 mon Trudng don vi yéu cau co van hoc tip don dbc nhic WW_E %mo: CTHSSV m_mm/w w_wﬁ_g:._o_ vﬂmmw ,Mw: E,__\
théng bdo cho | nho HSSV np hoc phi %mu Mw,:m -C van hoc - :ww B . _ﬂm ky
HSSV biét thoi alll, Sy tap phu e
han ndp hoc phi mon
s | Xétkhoanthu | Dyavio s6 tin chi HSSV dang ky trong ky da duge Phong Danh sich thu Hmme %: _aw.
hoc phi phong dao tao phé duyét dua vao phian mém TCKT JOO phi :nﬂwm M._% aﬂ .
5 Sau khi két thic thoi han ndp hoc phi, &:m hop danh . Phong DT Danh sach thu s A .
7 “_Hmﬂ_m__:%%wmwé sich HSSV hoan thanh hoc phi vA chua hodn thanh wﬁ% Phong TS- | HP V4 ng hoc w% _&w et ﬁ:
: hoc phi trong k¥ CTHSSV phi ong foc pal
QT40/TCKT /01

Trang 6/ 9
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Quy trinh: THU VA QUAN LY HQC PHI

QUY TRINH HOAN TRA TIEN MIEN GIAM HQC PHi VA HO TRQ CHI PHI HQC TAP

S 5 5 Bo —u_,-mn- £ > A S5 G
& A o thue X
T | Tén cong viéc Noi dung cong viée i E.W: phoi hop Ket qua dgt Thi mdmz * Bi¢u miu
: : ’ thye hién P dwoce hién
T : thwe hién *
-Théng tu, Nghi dinh dugc ban hanh va cic vin ban
-Tap hop ho so,; WERqun. %
lhmt U.wvawm: 2 -Ho6 so mién giam hoc phi va ho tro chi phi hoc tip cia Phone TS- HS ko min
L[ ap oMty | HSSV theo ding quy hién hanh imead fom SVHS giam HPva | Sau khi vao nim hoc
m,ﬂmﬂmm}u MVE | _Lap DS HSSV duoc hudng chinh séch va théng tin s6 HT|CPHT
tai khoan, Ngin hang cua trng HSSV.
e Héi ddng hop xem xét hd so hoan tra HP va HTCPHT —_ Bién|ban hop .
2 | Hophoidong |00 a3 ohiciia phong TS-CTHSSV theo timg ché do | 1101 40n8 théng nhat Theohoe ky
Quyét dinh mi€n |y oo ban hanh Quyét dinh trén co s& bién ban Hiéu Quyét dinh ,
3 | giam hoc phi va e R ’ ) N Theo hoc ky
HTCPLT hop héi dong truedng mién giam
Thong bao DS ~
HSSV dugc mién | Théng bao nhiing HSSV dugc mién giam hoc phi va Phong TS- : .
: : : _
4 | giam hoc phiva | HTCPHT lén wedsite, bang tin... CTHSSV HRAY R eteh Theo hoc ky
HTCPHT
Cap nhat HSSV | Cin cir vio Quyét dinh va danh sich tir Phong TS-
duoc mién giam | CTHSSV guri,Phong TCKT cdp nhat HSSV dugc mién Phong Phong TS- : 3
2 hoc phi va giam vao phan mém hoc phi TCKT CTHSSV Doph sch Theo lwe ey
HTCPHT
Phong TCKT I3p danh sach s6 tién dwoc mién giam HP
R , va s0 tai khoan ctia HSSV duoc nhin cac khoan tién
Lap danh sach W
hoan tra s tién o il : Phong Hiéu truong .
6 & en -Mién HP 100%, Giam HP 70% va 50% i Danh sach Theo hoc ky
mién giam hoc R 1o B TCKT ky
hi v HTCPHT -Ho trg chi phi hoc tip
B -Céac khoan tra khac
QT40/TCKT /01

Trang 8 /9
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