BO LAO PONG - THUONG BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lip - Ty do - Hanh phic
sé: 42 12015/TT- BLDTBXH Ha Noi, ngay 40 thang40 nam 2015
THONG TU

Quy dinh v& dao tao trinh @) so cip

Céin cik Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can cir Nghi dinh sé 48/2015/ND-CP ngay 15 thdng 5 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cuia Ludt Gido duc nghé nghiép;

Cin cie Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh phi: quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chikc cta Bo
Lao déng - Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cua Tong Cuc trudng Téng cuc Day nghé;

B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw quy dinh vé dao

tao trinh do so cap,
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé dao tao trinh d¢ so cép, gom: khéi luong kién
thie, k¥ néng tdi thiéu va yéu cu ning lyc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tdt
nghiép; yéu cu, noi dung, cAu trac chwong trinh, gigo trinh dao tao va quy trinh
xay dung, bién soan, thdm dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao; viéc

xac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh va to chuc tuyén sinh dao tao;
3 chirc thuc hién chuong trinh ddo tao; kiém tra, thi, ddnh gia, cong nhén tot
nghi€p; mﬁg chiing chi so cap, in, quén ly, cap phat, thu hdi, hity bo chimg chi so
cap; bieu mau, so sach quan ly day va hoc trinh do so céap.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Thong tu quy dinh vé dao tao trinh d§ so cép ap dung dbi voi co so gido
duc nghé nghiép, doanh nghiép c6 dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh
6 so cép (sau day goi chung 12 co s& dao tao so chp) va céc co quan, to chic, cé
nhan cé lién quan. ,

Pidu 3. Giai thich tir ngir

Trong Théng tu nay, cac tir ngir dudi day dugce hiéu nhu sau:

1. Khéi luong kién thiec, ky ndng t8i thidu doi véi trinh do so cap 1a 56
luong mo - dun bat budc ma ngudi hoc phai tich luy dugc sau khi tot nghiép
trinh d6 so cap.

7 M6 - dun 1a don vi hoc tap dugc tich hop gitra kién thirc chuyén mén, k¥
nang thuc hanh va thai do nghé nghiép mot cach hoan chinh nhim gitp cho
nguoi hoc ¢6 nang lue thyc hanh tron ven mot hoac mot sb cong viéc cua mot

nghé.



3. Chuong trinh dao tao so cdp 1a hé thong kién thtrc, k¥ niang, nang luc tu
chii va trach nhiém dugc thiét ké dong bd véi phuong phéap giang day, diéu kién
co s& vét chat, thiét bi giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc tép dé dam bao
nguoi hoc tich luy duge kién thuc, k¥ nang, ning lyc tw chi va tréch nhiém can
thiét d& thuc hién céc cong viéc don gian ciia nghé.

4. Chudn ddu ra 1a yéu céu ve kién thirc, k§ ndng, ning luc tu chi va trach
nhiém nghé nghiép ma ngudi hoc dat dugc sau khi hoan thanh chwong trinh déo
tao, dugc co s¢ \déto tao cam két vGi nguoi hoc va xa hdi, duge cong b6 cong khai
cing véi cac diéu kién dam bao thuc hién.

Chwong 11
KHOI LUQNG KIEN THU'C, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE NANG LUC MA
NGUOI HOC PAT PUGC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH DQ SO CAP

Pidu 4. Khéi lrgng kién thire, ky niing tdi thiéu ddi véi trinh dg so cap

Khéi lugng kién thirc, k§ nang ti thiéu di véi trinh d so cap 1a 03 (ba)
mb - dun dio to, vdi thdi gian thuc hoc t61 thidu 12 300 giod, duge thyc hign tir
03 (ba) thang dén dudi 01 (mgt) ndm hoc.

Didu 5. Yéu chu ning lyc ma ngudi hoc dat duge sau khi tot nghiép
trinh d¢ so clp

1. Kién thirc:

a) Hidu bidt va c6 kién thirc co ban vé céc yéu cAu, tiéu chudn doi voi timg
cong viéc ctia nghé; dp dung duge mdt so kien thire nhét dinh khi thyc hién cong
viéc va c6 thé tiép tuc hoc tdp & trinh do cao hon;

b) Hiéu biét va c6 kién thirc vé an toan, vé sinh lao dong dbi voi cong viée,
vi trf 1am viéc va noi 1am viée. :

2. K§ ning: Lam dugc céc cong vige don gian hodc cong vige ¢6 tinh 1p lai
cua mdt nghe va cac k¥ nang cAn thiét khac twong thich v&i nghé;

3. Nang lyc ty chu va trach nhi¢m: C6 kha ning tiép nhan, ghi chép va
chuyén théng tin theo yéu cau; biét duge yéu cau, tiéu chuén, két qua doi voi
cong viée & cac vi tri lam viéc xung quanh hodc cong viéc c6 lién quan; chiu
trach nhiém ddi vai két qua cong vige, san pham cua minh.

Chwong I1I
YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO

-

TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH VA BAN HANH CHUONG
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TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP
Muc 1
NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO
Pidu 6. Yéu cAu vé chuwong trinh, gido trinh dao tao

1. Yéu cau vé chuong trinh dao tao



a) Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai dugce xac dinh cu thé va co
trong danh muc nghé, cong viéc ctia nganh, linh vyc san xudt, kinh doanh, clia
doanh nghiép, don vi st dung lao ddng trén dia ban hodc c6 trong danh muc
nghé thudc hé théng gido duc nghé nghiép trinh do trung cép, cao ding do co
quan quan ly nha nude vé gido duc nghé nghiép & trung wong ban hanh;

b) Noi dung chuong trinh déo tao phai dam bao dat dugc muc tiéu dao tao
trinh d6 so cép theo quy dinh tai Khoan 1 va Piém 1 Khoan 2 Diéu 4 cua
Luét Gido duc nghé nghiép; quy dinh vé khéi lugng kién thuc, k¥ nang nghé,
cac k¥ nang can thiét khac, yéu cau nang luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tbt
nghiép trinh 6 so cép di véi timg nghe dao tao va phi hop v6i khung trinh do
qudc gia, tiéu chuén k¥ ning nghé qudc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh dugc s6 lugng va thoi lugng cta timg
mb - dun tuong Ung véi phuong thirc dao tao; thoi gian hoc 1y thuyét va thoi
gian hoc thyc hanh, thye tap;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xéc, tinh h¢ thdng,
thue tién va phl hgp véi k§ thuat cong nghé trong san xuat, dich vu; linh hoat
dap Ung su thay dbi cta k§ thuat cong nghé va thi trudng lao dong. Str dung tur
ng{t nhat quén, dé hiéu;

d) Phén bé thoi gian chuong trinh va trinh ty thuc hién cac mo - dun dé
thuc hién muc tiéu gido duc nghe nghiép c6 hidu qua;

¢) Quy dinh dugc yéu cau téi thidu vé co so vt chét, thiét bi dao tao, doi ngll
giao vién dé trien khai thyc hién chuong trinh dao tao nham dam bao chat lugng;

g) Pua ra dugc phuong phép danh gié két qua hoc tap, xé4c dinh muc do dat
chudn diu ra ctia cdc md - dun va ctia chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thong gifra cdc trinh do gido duc nghé nghiép.
2. Yéu céu vé gido trinh dao tao

a) Tuan tht muc tiéu va ndi dung cua cac md - dun trong chuong trinh
dao tao;

b) Bao dam tinh chinh xac, tinh hé thdng, tinh su pham; béo dam su can
doi, phu hop gitta kénh chir va kénh hinh;

¢) Noi dung kién thire, k¥ ning phai dam bao myc tiéu cia tiéu dé, tiéu tiéu
d&/muc, tidu muc trong bai/chwong ctia md - dun;

d) M3i bai, chuong cia gido trinh phai c6 céu hoi, bai tap; ting gido
trinh phai c6 danh muc tai ligu tham khao; tai lidu tham khéao phai c6 do tin
cdy va ngudn goc rd rang;

d) Trinh bay ngfn gon, don gian, dé hidu: st dung thudt ngir nghé
nghiép pho bién, nhét quén; cac hinh v&, ban v& minh hoa phai lam séng to
céac kién thic, k¥ néng;



¢) Dam bio phit hop véi cac trang thiét bi, nguon hoc lidu va phuong ti¢n
day hoc khac.

Piéu 7. N§i dung, cAu tric cia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Noi dung va ciu tric chuong trinh dao tao trinh d§ so cép tmg véi mdi
nghé dao tao phai dam bao céc ndi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) Péi tugng tuyén sinh, yéu cAu dau vao;

c) Mo ta vé khéa hoc va muc tiéu dao tao;

d) Danh muc sb luong, thoi lugng cac md - dun;

d) Khéi lugng kién thire, k¥ ning nghé, cac k¥ ning can thiét khac, ning lyc
tu chu va trach nhiém;

e) Thoi gian khéa hoc, bao gdm: tong thoi gian toan khoa, thoi gian thuc
hoc, thoi g,ian hoc ly thuyét, thoi gian thyuc hanh, thyc tép, thoi gian on, kiém tra
hodc thi két thiic mo - dun, khéa hoc; trong d6 thoi gian thuc hanh, thyc tap toi
thiéu chiém tir 70% thoi gian thyc hoc.

g) Quy trinh dao tao, didu kién tot nghiép;

h) Phuong phép va thang diém danh gid;

i) Huéng dan sir dung chuong trinh dao tao.

2. Nbi dung va cu triic clia gido trinh dao tao trinh d9 so chp tmg véi moi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Thong tin chung cta gido trinh (tén mb - dun, tén nghé dao tao, trinh
d6 dao tao; tuyén b ban quyén; 10i giéi thigu; myc luc;...);

b) Ma mé - dun, vi tri, tinh chit, v nghia va vai tro; myc tiéu cua giao
trinh mo - dun; '

¢) Noi dung cta gido trinh md - dun; tén bai/chuong; ma bai/chuong;
gidi thidu bai/chuong; muyc tiéu bai/chuong; ndi dung kién thirc, k¥ ndng cla
tidu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong (gém: kién thuc, k¥
ning va quy trinh, cach thirc thyc hién cong viéc; cdc ban Ve, hinh vé, bai
tap, nhitng diém can ghi nho);

d) Yéu ciu vé danh gid két qua hoc tdp khi két thac bai/chuong va két
thic mo - dun.

Muc 2
QUY TRINH XAY DUNG, THAM DPINH, BAN HANH CHUONG TRINH PAO TAO

Pidu 8. Quy trinh va tb chirc xiy dyng chwong trinh dao tao

1. Quy trinh x4y dyng chwong trinh dao tao

a) Budc 1: Khao sét, xéac dinh nhu cau dao tao nhéan lyc trinh d¢ so cap,
nhu céu cla ngubi sir dung lao dong d6i véi nguoi tf")t nghiép trinh d6 so cép
theo tirng nghé, xac dinh nghé ddo tao trinh d6 so cap dé xay dung, lya chon
chuong trinh dao tao.

b) Budc 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:



- Xay dyng dé cuong tong hop va d& cuong chi tiét chuong trinh dao tao
trinh dd so cap;

- Nghién ciru tiéu chuédn k¥ ning nghé qudc gia cua nghé ho#ic phan tich
nghé, phan tich cong viée theo quy dinh vé xdy dyng tiéu chuén k¥ ning nghe
qubc gia (néu tiéu chuéin ky ning nghé quoc gia chua duoc ban hanh) dé xac
dinh chuan diu ra va khéi luong kién thuc, k¥ néng, ndi dung dé dua vao
chuong trinh dao tao;

- X4c dinh @0 quan trong clia céc kién thirc, k¥ niang dugc lya chon trong
chwong trinh dao tao trinh do so cép theo cac mirc d¢: Bét budc phai hoc - Cén
hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cAu trac chuong trinh dao tao; dbi chiéu, so sanh voi cac chuong
trinh dao tao cing ngh, cing trinh d9 clia co s¢ dao tao khéc & trong va ngoal
nuéce dé tham khao, lua chon thiét ké céu truc chuong trinh dao tao phu hop;

- Xéac dinh yéu cau, ndi dung va phuong phap danh gié két qua hoc tap cla
nguoi hoc;

- Hbi thao, xin ¥ kién chuyén gia vé két cau chuong trinh ddo tao;

- Téng hop, hoan chinh ciu truc chuong trinh dao tao.

¢) Budc 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo ndi dung va céu trac da
dugce xéc dinh, trong d6 cu thé hoa timg md - dun; didu kién thyc hién mo -
dun; phuong phap va néi dung danh gia.

d) Budc 4: Hoan chinh dy thao chuong trinh dao tao

- T6 chic hoi thao chuyén gia (gdm céc chuyén gia k§y thuét cua doanh
nghiép, cac nha quan ly, nghién clu va giang vién, gido vién cla céc co sO giao
duc nghé nghiép, nghé nhén va nhing ngudi c6 kién thirc, kinh nghiém, am hiéu
vé nghe). '

- Hoan thién dy thao chuong trinh dao tao.

d) Budc 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao

- Hoan chinh hd so va du thao chuong trinh dao tao.

- Ban chii nhiém béo cdo va bao vé chuong trinh dio tao truéc Hoi dong
thdm dinh chwong trinh déo tao.

- Hoi ddng thim dinh chuong trinh dao tao hop, dénh gia dé lam can ctt
trinh cé‘ip c6 thim quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong trinh
dao tao.

e) Budc 6: Danh gia va cép nhat ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T chire xay dung chuong trinh déo tao

a) Nguoi dung diu co s& dao tao so cép giao cho cac don vi chuyén mon truc
thudc thyuc hién cac Piém a va e Khoan 1 Piéu nay va ra quyét dinh thanh lap Ban
chil nhiém xdy dung chuong trinh dao tao (dudi ddy goi 1a Ban chi nhiém) dé
thye hién cac Piém b, ¢, d va d Khoan 1 cia Diéu nay.

b) Ban chi nhiém co tir 5 dén 7 thanh vién (tiy theo khéi lugng cong viée
cta ting chuong trinh dao tao can xdy dung); gdm céc nha gido, can by quan ly
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gido duc ng'hé nghiép, can bd khoa hoc k¥ thuét trong céc doanh nghiép; trong
6, c6 it nhat mot phan ba thanh vién la nha gido dang giang day cac nghé tuong
{mg. Ban chi nhiém c6 truong ban, pho trudng ban, thu ky va cac iy vién.

- Tidu chudn cta thanh vién Ban chi nhi¢m:

+ C6 trinh dd trung cép trd 1én;

’ + C6 it nhét 3 ndm kinh nghiém tryc tiép giang day hodc hoat dong san
xuat, kinh doanh trong linh vuc cta nghé can xay dung chuong trinh;

- Trach nhiém, quyén han cia Ban chi nhi¢m:

+ Td chitc xdy dung chuong trinh dao tao cho nghé dugc phén cong theo
cac quy dinh cia Thong tu nay;

N Ban chu nhiém c6 thé thanh 1ap céac tiéu ban gitp viéc dé thyc hién timg
phén nhiém vy, cong viéc trong trich nhiém xay dung chuong trinh dao tao;

+ Chiu tréch nhi¢m v ndi dung, chét luong cla chuong trinh dao tao doi
voi nghe dugce giao.

Diéu 9. Quy trinh thAm dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1, Bu6e 1: Thanh 1ap Hoi ddng tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Ngudi dimg du co s& dao tao quyét dinh thanh lap Hoi ddng thim dinh
chuong trinh ddo tao (dudi ddy goi la Hoi dong tham dinh chuong trinh).

b) Hoi ddng thdm dinh chuong trinh c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khoi
lugng cong viéc clia timg chuong trinh dao tao can tham dinh) la céc nha gido,
can by quan ly gido duc nghé nghiép, can by khoa hoc k¥ thuat cua doanh
nghiép. Hoi ddng thim dinh phéi c6 it nhét mdt thanh vién 12 ngudi cia don vi
str dung lao dong sau dao tao va co it nhét mét phén ba tdng s6 thanh vién 1a nha
gido dang giang day trinh d§ dao tao so cap vdi nghe tuong mg. Trong do co
Chu tich Hoi dong 12 dai dién Lanh dao co so dao tao, Phé chu tich, thu ky va
cac uy vién.

¢) Tiéu chuén ctia thanh vién Hoi dong thdm dinh chuong trinh

- C6 trinh d0 cao dfing trd 1én;

- C6 it nhét 5 ndm kinh nghiét:n tryc t?ép giang day hodc hoat dong san xuét,
kinh doanh trong linh vyc ctia nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng thdm dinh chuong trinh:

- Hoi ddng tham dinh 12 t8 chirc tu vin vé chuyén mén gitip ngudi dung dau
co s& giao duc nghé nghiép trong viéc thdm dinh chuong trinh dao tao.

- Nhan xét, danh gia chét luong chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé
chét lugng tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao.

- To chirc th4m dinh chuong trinh dao tao va lép béo cao két qua thim
dinh dé 1am cén cir phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén tic lam vigc ciia hoi dong tham dinh chuong trinh:

# Hoi df‘mg thdm dinh chuong trinh lam vige dudi sy didu hanh ctia chu tich

hoi dong;



- Phién hop ctia Hoi déng thém dinh chuong trinh chi hop 18 khi c6 mat toi
thiéu 2/3 s6 thanh vién Hoi df’ing, trong d6 c6 chu tich, thu ky va céc uy vién
phan bién; céc thanh vién véng mit phai c6 ban nhan xét, danh gia vé chuong
trinh giri Hoi dong trude ngay hop;

- Hoi ddng thim dinh chuong trinh théo luén cong khai, timg thanh vién
trong hoi ddng c6 ¥ kién phén tich, danh gi d6i véi chuong trinh dao tao; biéu
quybt timg ndi dung va két luan theo da s (theo ¥ kién ctia tir 2/3 thanh vién Hoi
dong tro 1én);

- Cudc hop ctia Hoi ddng thim dinh chuong trinh phai dugce ghi thanh bién
ban chi tidt; trong d6 c6 cée ¥ kién cla timg thanh vién va két qua biéu quyét doi
v6i timg ndi dung két luan cua Hoi ddng). Bién ban dugc céc thanh vién cia Hoi
ddng dy hop nhét trf théng qua va clng ky tén.

¢) Hoi ddng thim dinh chuong trinh ¢6 thé thanh 13p céc tiéu ban gitp viée
cho hoi ddng dé thdm dinh mdt hodc mét s md - dun trong chuong trinh dao tao.

2. Budce 2: Thdm dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi ddng thim dinh chuong trinh cén clr vao cac quy dinh hién hanh vé
chuong trinh dao tao; yéu cau ctia nghé dao tao theo khung trinh do qubc gia,
tidu chuén k¥ nang nghé quéc gia va myc tidu, chuan dau ra da xéc dinh dé tham
dinh chuong trinh dao tao. |

b) Hoi déng thAm dinh chuong trinh phai két ludn rd mdt trong céc ndi dung
sau: théng qua chuong trinh dao tao, khong can chinh stra, bd sung hodc thong
qua chuong trinh d4o tao nhung yéu céu phai chinh sira, bd sung va néu ndi dung
cu thé cin phai chinh sita, bd sung hogic khong thong qua chuong trinh dao tao
va néu ly do khong dugc thong qua.

3. Budc 3: Béo cdo két qua thdm dinh

Chit tich Hoi ddng thdm dinh chuong trinh béo cdo két qua thdm dinh
chuong trinh dao tao, kém theo bién ban hop hdi dong, hd so thdm dinh dé
ngudi dimg dau co s& dao tao xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Bude 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Nguoi dung dau co s& dao tao trinh do so cfip can cur két qua thdm dinh
chuong trinh dao tao cta hdi dong thAm dinh tu chi, ty chiu trach nhiém phé duyét
va ban hanh chuong trinh dao tao trinh dg so cap dé ép dung cho co s¢ minh.

Piéu 10. Lua chon chuwong trinh dio tao; danh gia, cip nhét chwong
trinh dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuéin diu ra

1. Lya chon chuong trinh dao tao

Nguoi ding diu co 50 dao tao so clp co thé lua chon chuong trinh dao tao,
nhung phai td chirc thAm dinh theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu nay dé phé
duyét ap dung ddi voi co s& minh.,

2. Dénh gia, cip nhét chuong trinh dao tao

a) {t nhét 3 nam mat l4n, ngudi ding diu co s& dao tao so clp phai tb chirc
danh gia chuong trinh dao tao vé sy dép tmg so v6i chudn dAu ra da xac dinh va
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yéu cdu clia nguorl stt dung lao dong va nhitng thay doi ctia cng nghé, ky thuat
trong san xudt dbi véi nghe dao tao; nhirng thay doi trong quy dmh cua nha
nuée, cia co s& dio tao vé chuong trinh dao tao; sy théng nhét va gan két giira
ndi dung chucmg trinh, phuong phap dao tao, kiém tra danh gia, dy kién tac dong
cua viéc thay ddi, cép nhat chuong trinh dao tao.

b) Dy théo nhimg ndi dung cén sira ddi, cap nhat chuong trinh dao tao v to
chitc thAm dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu ndy.

c) Ngum dimg dau co s dao tao so cap ban hanh chuong trinh dao tao cép
nhat, bd sung trén co so dé xuét ciia Hoi dong thdm dinh chuong trinh sau khi
chuong trinh dao tao dugc danh gia theo quy dinh tai céc Piém a va b Khoan 2
Piéu nay.

3. Co s& dao tao so cap phai cong khai chuong trinh dao tao va chudn déu ra
cua tu*ng chuong trinh dao tao cua co s& minh v&i nguoi hoc nghé, gia dinh ho
khi tuyen sinh bing hinh thitc niém yét tai try so, co s& dao tao, trong thong béo
tuyén sinh hodc trén Website cla €O SO dao tao hodc trén c4c phuong tién thong
tin dai ching. Cy thé céc noi dung can cong khai gom:

a) Noi dung cong khai vé chwong trinh dao tao: tén chuong trinh dao tao,
doi tuong tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhitmg kién thuc ngudi hoc s& duge trang bi, nhiing ky nang duqc thuc hanh;
chung chi so cap, muc hoc ph1 phai nop; cac chmh séch hd trg (néu co).

b) N§i dung cong khai vé chudn du ra gdm: nhimg kién thire, k¥ ning ma
ngudi hoc phai dat duoc; nhing cong viéc cua nghé hodc vi tri viéc lam ma
ngudi hoc ¢6 thé thyuc hién dugc sau khi hoan thanh chuong trinh da0 tao so cp.

Muc 3
QUY TRINH BIEN SOAN, THAM DINH, %AN HANH GIAO TRiINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dao tao

1. Budc 1: Thanh lap T4 bién soan gido trinh dao tao

a) Ngudi dimg dau co so dao tao so cap ra quyét dinh thanh l1ap T4 bién
soan gi4o trinh dao tao (sau day goi la T4 bién soan).

b) Thanh phan T6 bién soan ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién, gdm T trudng, thu
ky va cac thanh vién la glao vién, giang vién, cdc chuyén gia, can bd quan ly co
kinh nghiém dbi véi nghé dao tao.

¢) Tiéu chuén ddi vai thanh wen T6 bién soan: c6 trinh d6 trung cap trd 1én;
¢6 it nhét 3 nim kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san xuat, kinh
doanh trong linh vuce cia nghé can bién soan gi4o trinh.

d) Quyén han va tréch nhiém cua T4 bién soan:

- T bién soan c6 thé thanh 1ap cdc Nhém dé bién soan gido trinh mot s6 md
dun ctia nghé; Mdi nhém bién soan c6 tir 3 dén 5 thanh vién 14 gido vién, giang
vién c6 kinh nghiém giang day doi véi nghe bién soan. Nhém gitip TS bién soan
thuc hién nhiém vy bién soan giéo trinh dé6i véi nghé duoge giao;

- Quy dinh trach nhiém cua céc nhém bién soan gido trinh dao tao;



- T6 chirc huéng din phuong phép, quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh
dao tao cho thanh vién cédc nhém bién soan;

-\Chiu ‘tréch nhiém vé ndi dung, chét lugng cla gido trinh; béo cdo trudc
Hoi ddng thdm dinh va hoan thién du thao theo gép y ctia Hoi dong tham dinh.

2. Budc 2: Thiét ké cAu triic gido trinh ddo tao

T bién soan t chirc nghién ctru chuong trinh dao tao ctia nghé, chuong
trinh chi ti€t mé - dun; Thu thap, tham khao cac tai liéu co lién quan lam céan cur
thye hién nhidm vu bién soan gido trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cta tiéu d&, tiéu tiéu dé&/muc, tiéu myc trong
bai/chuong cia mo - dun;

b) Xéc dinh kién thirc cdt 181, dic trung; két cau, thé loai bai tap/san pham
dé hinh thanh k¥ ning nham dat dugc muc tiéu cuia tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu
muc trong bai/chuong cia mo - dun;

¢) T chirc hdi thao, xin y kién chuyén gia vé céu tric cia gido trinh dao
tao;

d) Téng hop, hoan thién cac ndi dung vé cdu tric clia gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan gido trinh dao tao

a) Bién soan ndi dung chi tiét gido trinh mo - dun;

b) Hoi thao xin y kién chuyén gia (gdm céc gido vién, glang vién dang truc
tiép giang day, can bo quan ly, nghién clru va chuyén gia cia nghé do tao vé noi
dung cua timg gido trinh mo - dun);

¢) Tong hop, hoan thién gido trinh ddo tao sau khi ¢ y kién chuyén gia.

4. Budc 4: Stra chira, bién tép, hoan thién du thao gido trinh dao tao

a) Stra chita bién tap tong thé gido trinh dio tao;

b) Giri xin y kién chuyén gia vé gido trinh ddo tao, gdm k§ su chuyén nganh
dang 1am viéc tai cac doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

c¢) Hoan thién giao trinh dao tao.

5. Budc 5: Tham dinh va ban hanh giéo trinh déo tao

a) Gm ban du thao gido trinh téi Hoi dong thépq dinh gido trinh kém theo bao
c4o tém tat qué trinh bién soan va nhing ndi dung cot 13i clia gido trinh dao tao;

b) Bao vé gido trinh trudc cudc hop Hoi d(’ing thdm dinh gi4o trinh;

¢) Hoan thién giéo trinh theo y kién gop ¥ cia Hoi ddng thadm dinh gio trinh;

d) Trinh ngudi dimg diu co s¢ dao tao so cap gido trinh da dugc hoan thién

(kém theo bdo cdo két qua thim dinh ctia Hoi dong tham dinh gido trinh) dé xem
xét, quyet dinh ban hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Danh gia va cip nhat ndi dung giéo trinh dao tao.
Diéu 12. Quy trinh thAm dinh va ban hanh gido trinh dao tao
1. Bude 1: Thanh 14p hoi déng thdm dinh gi4o trinh
~ a) Ngudi dimg dau co s& dao tao so cdp ra quyét dinh thanh lap Hoi dong
tham dinh gido trinh dao tao.



b) Hoi dong thim dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gdm: Chu tich hoi ddng, Pho
chu tich, thu ky va céc ty vién. Thanh phan Hoi dong gém cac gido vién, giang
vién, c4c chuyén gia, can bd quan ly ¢6 kinh nghiém cua nghé va dugc thanh lap
theo timg linh vuc chuyén mén ctia nghg, trong dé phai c6 it nhit mdt thanh vién
1a nguoi cia don vi sir dung lao dong sau dao tao.

¢) Tiéu chuan thanh vién ctia Hoi dong thAm dinh gido trinh 12 nhimg nguoi
c6 trinh d9 cao dang trd 1én; c6 it nhat 5 nim kinh nghiém truc tiép giang day
hodc hoat déng san xuét, kinh doanh trong linh vuc ctia nghé.

d) Hoi ddng thim dinh c6 thé quyét dinh thanh lap cac tiéu ban va quy dinh
nhiém vy, trach nhiém céc tiéu ban dé giup viéc Hoi dong thuc hién thim dinh
mét s6 gido trinh mé dun dugc giao clia nghé. Mdi tiéu ban gitip viée c6 tir 3 dén
5 thanh vién la gido vién, giang vién c6 kinh nghiém trong giang day mé dun
twong mg ctia nghé.

d) Nhiém vu cia Hoi dong tham dinh gido trinh: Thdm dinh gido trinh dao
tao do TH bién soan du thdo va béo cdo Hoi déng; Trinh thu trudng co sé dao tao
so cAp vé két qua thdm dinh @ 1am cin ¢ xem xét, quyét dinh ban hanh gido
trinh dao tao.

2. Budc 2: T4 chirc thdm dinh gido trinh

a) Hoi ddng thdm dinh cin ¢t vao chuong trinh dao tao, cin clt cdc quy
dinh hién hanh vé gido trinh dé thdm dinh timg gido trinh ddo tao. Cy thé:

- Tb chirc hop dudi su didu hanh ciia Chu tich Hoi ddng véi sw c6 mit cia day
di céc thanh vién H6i ddng theo nguyen tic théo luan cong khai va timg thanh
vién trong héi dong phai c¢6 ¥ kién phan tich, ddnh gia d6i véi gido trinh bién
soan; biéu quyét timg noi dung va dua ra két luan. Cac y kién duoc théng nhat
dua vao két luan khi c6 it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong dong y.

- Béo cdo két qua thAm dinh kém theo bién ban hop tham dinh cua Hoi
ddng (trong d6 c6 ¥ kién cua timg thanh vién, két qua biéu quyét ddi voi timg két
luan va ¢6 chit ky ctia cac thanh vién), d& ngudi dimg du co s& dao tao so cap
xem xét, lam cén cir quyét dinh phé duyét gido trinh dé dua vao dio tao.

b) T4 bién soan gido trinh dao tao cé trach nhiém giai dap cac céu hoi cua
thanh vién Hoi dong thdm dinh trong qua trinh thim dinh.

c) Hoi dong thdm dinh phai két ludn rd theo cdc ndi dung sau: Hoi ddng
théng qua gido trinh dao tao, khong can chinh sira, b sung hodic Hoi dong thong
qua gi4o trinh ddo tao nhung yéu ciu phai chinh sira, bd sung va néu ndi dung cu
thé can phai chinh sira, b6 sung hoic hoi ddng khong théng qua gi4o trinh dao
tao va néu ly do khong duge théng qua.

3. Budc 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich hoi dong thidm dinh bao céo két qua thim d;nh gido trinh dao tao,
kém theo bién ban hop héi dong va hd so thdm dinh dé ngudi dimg dau co sé
dao tao so cAp xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh gido trinh
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Ngudi dimg dau co s¢ dao tao so cdp cén cir két qua tham dinh gido trinh
dao tao cua Hoi dong tham dinh tu chu, ty chiju trach nhiém phé duyét va ban
hanh gido trinh dao tao trinh d so cap dé 4p dung cho co s& minh.

Ditu 13. Lwa chon, cip nhit, danh gis gido trinh dao tao

1. Lua chon giéo trinh dao tao

Nguoi ding dAu co s dao tao so cap c6 thé lya chon gido trinh ddo tao cla
co s dao tao khac, nhung phai td chic thim dinh gido trmh dao tao theo quy
dinh tai Didu 12 Thong tu nay dé phé duyét va ap dung.

2, Cap nhét, danh gia gido trinh dao tao

a) {t nhét 3 nam mot 1an, ngudi dimg dau co s& dao tao so cép phai té chuc
danh gia gi4o trinh dao tao ma co sor minh dang t6 chirc dao tao.

b) Dy thao nhitng ndi dung cAn sitra d6i, cp nhat gido trinh dao tao va t6
chire thAm dinh gido trinh dao tao theo quy dmh tai Didu 12 Thong tu nay.

c) Ngum dimg dau co so dao tao so cap ban hanh gido trinh dao tao cép
nhit, bd sung trén co s¢ dé xuat ctia Hoi ddng thdm dinh chuong trinh sau khi
chucmg trinh dao tao dugc danh gia theo quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2
Piéu nay.

Chuong 1V
TUYEN SINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Pidu 14. X4c dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va thong bio tuyén sinh
1. Xéc dinh chi tiéu tuyen sinh

Co s& dao tao so cdp cin cir quy md tuyén smh da duoc quy dinh tai gidy
chimg nhén dang ky hoat dong dao tao trinh d6 so cép, glay chimg nhén ding ky
bd sung hoat ddng dao tao trinh d6 so cap do co quan co thim quyén cép, tu chu,
tw chiu trach nhiém xéc dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d9 so cap hang nim cua
don vi minh.

2. Ké hoach tuyén sinh

a) Trén co so xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 biéu nay;
can cu vao nhu cau st dung lao dong cua doanh nghiép, ngudi st dung lao dong,
nhu cdu cia ngudi hoc va két qua tuyen sinh dao tao trong ndm, trudc ngay 31
thang 10 hing nim co s& dao tao so cap xay dung ké hoach tuyén sinh trinh d9
so cép cho ndm sau clia co s& minh, gom: sé luong, nghé dao tao, dbi tuong, thoi
gian, dia ban tuyén sinh guri So Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi t6 chirc
dao tao va B, nganh tryuc tiép quan ly (néu co).

b) S& Lao dong - Thuong binh va X hoi tong hop ke hoach tuyen sinh cla
cac co s& dao tao so cap trén dia ban; cdc Bo, nganh téng hop ké hoach tuyén
sinh ciia céc co s dao tao so cap truc thude (néu cd) gri*B6 Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi trude ngay 30 thang 11 héng nim.

3. Thong béo tuyén sinh
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Cham nhét 03 (ba) thang trude khi t6 chirc tuyen sinh, co s¢ dao tao so cép
cong bd cong khai: chi tiéu tuyén sinh cla timg nghé; d6i tugng tuyen sinh, khu
vuc tuyen sinh va thoi han nhén hd so ding ky hoc; thoi gian xét tuyén va can cit
xét tuyén.

Pitu 15. Pbi twgng va hinh thire tuyén sinh

1. Déi twong tuyén sinh

Déi tugng tuyén sinh 1a ngudi tir da 15 (mudi lam) tudi tre 1én, c6 trinh do
hoc van va sitc khoé pht hop véi nghé cén hoc.

2. Hinh thirc tuyén sinh: Xét tuyén va‘l duoc thye hién nhiéu 1an trong ném.

Diéu 16. Ping ky hoe trinh dd so cip

1. Nguoi hoc trinh d§ so cap c6 thé ding ky vao hoc tai mot hodic nhiéu co
s& dao tao so cap. Ngudi hoe ding ky hoc tai co sd ddo tao so cép nao thi ndp hd
so dang ky hoc tai co s& do.

2. Thu tuc va hd so ding ky xét tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén hoc
trinh d0 so cdp do ngudi dimg dau co s ddo tao so cap quy dinh.

3. Sau khi xem xét du digu klen nhép hoc, bd phén phu trach dao tao trinh
ngudi dimg dau co s dao tao so cap ky quyét dinh cong nhén ngudi dén hoc la
hoc sinh chinh thuec, xep 16p hoc va cép thé hoc vién cho tu’ng ngum

4. Hoc sinh nhép hoc phai dugc co s¢ dao tao so cép cung cép day di cac
thong tin v& muc tiéu, ndi dung va ké hoach hoc tip clia cac chuong trinh, quy
ché dao tao, nghia vu va quyén loi cuia ngudi hoc.

5. Céc gidy to nh@p hoc phai dugce xép trong tai dung ho so cta timg hoc
sinh do bd phén dao tao cia co s¢ dao tao so cap quan ly, luu gitr.
Chuong V
TO CHUC THY'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH DQ SO CAP

Piéu 17. Thoi gian hoat djng dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tuy theo yéu cau, tinh chét ctia nghé dao tao
va tinh hinh thyc té clia co s& dao tao so cép, ngudi ding dau co so dao tao so
cép quy dinh cu thé thoi gian hoat dong déo tao clia co s& minh.

2. Pon vi thoi gian cta hoat dong dao tao

a) Thoi gian khod hoe dugc tinh theo ndm hoc, thang hoc va tuan.

b) Mt gid hoc thuc hanh hogic hoc theo mé - dun la 60 phut, dugc tinh bang
mét gid chudn. Mot gid hoc ly thuyét 14 45 phit, duge tinh bang mét gio chuan.

¢) Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tdp hodc hoc theo mo - dun khong qua 8
gio chuén. Mot ngay hoc ly thuyét khong qué 6 git chuén.

d) Mét tuan hoc theo mé - dun ho#c thuc hanh khong qua 40 (bbn muoi)
gity chuan. Mot tudn hoc 1y thuyét khong qua 30 (ba muoi) gio chun.

3. Tuy theo s6 lugng ngum hoc, sb 16p hoc can ) chue va diéu kién co s&
vét chit cia co s& dao tao so cap, ngudi phy trach dao tao sép xép thoi khéa biéu
hang ngay db6i voi timg 16p.
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Diéu 18. Thoi gian dao tao va phan bd thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cs’ip la thoi gian tich liy da s6 luong mo -
dun quy dinh cho ting chuong trinh dao tao. Tuy theo diéu kién dao tao cia co
sf:f di0 tao so cip, ngudi dimg diu co s dao tao so cap quy dinh thoi gian toi da
d6i v6i mdi chuong trinh, nhung khéng duge vuot qua hai 1an so véi thoi gian
thiét ké ctia chuong trinh dé.

2. Ty thude chuong trinh dao tao, co s& dao tao so cap phan b thoi gian
va ké hoach ddo tao déi véi timg nghé; sé luong md - dul i da, t6i thidu cin
tich Ity cho timg ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao cic yéu cau sau:

a) Thoi gian thue hoc t6i thidu cho chuong trinh dao tao 1a 10 (mudi) tuan
va tdi da 12 42 (bén hai) tudn. Thoi gian 6n, kiém tra hodc thi két thic khéa hoc
t8i thiéu 1a 01 (mdt) tudn va téi da 02 (hai) tun.

b) Téng thoi gian céc hoat dong chung tbi thidu cho chuong trinh dao tao la
01 (mdt) tudn va tbi da 12 02 (hai) tuén.

3. Can cir vao khéi lwong va ndi dung kién thite, k§ nang t6i thidu, yéu cau
vé ning luc ma nguoi hoc dat du'qc sau khi tdt ngh1e;p duge quy dinh trong
chuo'ng trinh ddo tao cua timg nghé, ngudi dimg dau co sé dio tao so cép phan
bd s6 mé - dun cho timg k¥ hoc, dot hoc.

Pi¢u 19. Thue hién va quén ly chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) Ké hoach dao tao déi v6i khoa hoc: K& hoach phai thé hién duge céc ndi
dung: muc tiéu ddo tao, s6 lugng mé - dun, tén timg md - dun dao tao; thoi gian
thue hién; thoi gian kiém tra, hogc thi két thic khéa hoc; dfa diém thuc hién.

b) Ké hoach dao tao dbi véi ky hoc hodc dot hoc: pha1 thé hién dugc céc ndi
dung: tén md - dun dao tao; thdi gian thyc hién, thoi diém bét dAu, thoi diém két
thic; thoi gian kiém tra; gido vién, ngu'cn day va dia diém thyuc hién.

Piu khéa hoc, co s& dao tao so cip phai théng bao cho ngudi hoc vé quy
ché dao tao; ké hoach dao tao ctia khéa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ngi dung
chuong trinh d4o tao bt budc va ty chon cho ca khéa hoc, timg ky hoc hodc dot
hoc; danh sdch mé - dun s& dugce giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra,
thi két thiic hodc cong nhan két qua; quyén lgi va nghia vu ciia ngudi hoc.

2. Yéu céu dbi véi gido vién giang day

a) Gido vién giang day phai dat chuén vé chuyén mén, ng'hiép vu theo quy dinh.

b) Co s& dao tao so cip phai b tri du gido vién giang day phu hop timg ndi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T4 chire 16p hoc va dia diém dao tao

a) Té chirc 16p

- Lcrp hoc kién thirc nghé, kS? nang can thiét khac tbi da 35 nguoi hoc. Lop
hoc kién thirc nghe k§ ning cin thiét khic danh cho ngudi dan toc thidu so it
nguoi, ngum khuyét tat téi da 20 ngucn hoc. Riéng 16p hoc kién thirc nghé, k¥
ning can thiét khac danh cho ngudi mu t6i da 10 nguoi hgg.
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- Lép hoc thuc hanh nghé hodc hoc tich hop t6i da 18 nguoi hoc. Lop hoc
thue hanh nghe hodc hoc tich hop d6i véi nguoi dan tdc thiéu sb it ngudi, ngudi
khuyét tat, t6i da 10 ngudi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghe hodc hoc tich hop
doi voi nguoi mu tdi da 8 ngudi hoc.

- M&i 16p ¢6 mdt gido vién chii nhiém phu trach 16p.

b) Pia diém dao tao

Pia diém dao tao duoc thyc hién linh hoat tai co s& ddo tao, doanh nghiép,
noi san xuat, nhung phai®dam bao cac didu kién dé day va hoc vé mat bang, dia
diém hoc kién thirc nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ ning nghé; phuong tién,
thiét bj, nguyén nhién vat lidu dao tao,... theo yéu ciu ctia tmg md - dun, chuong
trinh dao tao.

4. T chirc giang day

a) Khi bét diu khéa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trude khi hoc timg mé -
dun gido vién thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thirc, k§ ning nghé cta timg
ngudi hoc; tinh than thai dd hoc tdp ctia ngudi hoc (dénh gia ning luc ngudi hoc)
dé chuén bi néi dung, phuong phép giang day phi hop.

b) Chi tb chirc giang day nhu'ng kién thirc, huéng dan thuc hanh nhu'ng ky
ning nghé theo ndi dung, yéu cau clia mo - dun ma ngudi hoc chua biét, chua
lam dugc hodc chua biét k¥, day du, chua 1am dugc thanh thao. Tb chirc kiém
tra, danh gia két qua hoc tap mé - dun da hoc va td chirc giang day mo - dun tiép
theo cua chuong trinh dao tao.

¢) Trudmg hop dao tao thudng xuyén trinh d6 so cép, khi két thic ky hoc
hodc dot hoc, ngudi hoc 4am cdng viéc ho dugce day tai noi ¢, noi lam viéc hoac
tu 6n, luyén ndi dung kién thire, thyc hanh k¥ nang nghé d& chudn bi kiém tra két
thiic mé - dun da hoc va hoc mé - dun, ky hoc hodc dot hoc tiép theo.

Piéu 20. Nghi hoc tam thoi

1. Ngudi hoc duge nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong céc
trurong hop sau:

a) Pugc diéu dong di 1am nghia vy quan sy, cong an nghia vy, thanh nién
xung phong;

b) Bi 8m dau hodc tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai c6 gidy xéc
nhan cua bénh vién hodc co sé kham chita bénh c6 tham quyén;

¢) Trudng hop vi nhu ciu c4 nhan, ngudi hoc phai hoc phai ¢é du cac diéu kién:

- D4 hoc it nhat mdt mé - dun hodc mét ky hoc, dot hoc ddi véi chwong
trinh dao tao tai co s¢ dao tao so cfap;

- Khong roi vao truong hop bi bude théi hoc quy dinh tai Diéu 21 cia
Thong tu nay.

2. Ngudi hoc, khi mudn trd lai hoc tiép tai co s& dao tao so cap, phai bao

cho co s dao tao so cép it nhat 5 (ndm) ngdy lam viéce trude khi bét dau ky hoc,
dot hoc méi.
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3. Thu tuc nghi hoc tam thdi, duge bao luru két qua dd hoc va viée trd lai
hoc tiép do ngudi dimg dau co s& dao tao so cip quy dinh cu thé va phai thong
bao cong khai tai co s& dio tao so cap.

Diéu 21. Bujc théi hoc, tw théi hoc

1. Nguoi hoc bi bugce théi hoe trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Bi ky luat & muc bude thdéi hoc.

b) P4 hét thoi gian dao tao t6i da d6i véi chuong trinh dao tao quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 18 Théng tu nay.

2. Ngudi hoc khong thude dién bi budc théi hoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
ndy, thuc hién dy du nghia vy va trach nhiém theo quy dinh, néu thuéc mét
trong céc trudng hop sau duge dé nghi ngudi dimg dau co s& ddo tao so cép cho
thdi hoc:

a) Ngudi hoc sinh tu xét thdy khong con kha ning hoan thanh chuong trinh
dao tao.

b) Vi ly do khéc phai théi hoc kém theo minh ching cu thé va duge ngudi
dimg dau co s& dao tao so cap chép thuan. :

3. Ngudi dimg dau co sé ddo tao so cap quy dinh cu thé vé thi tuc, trach
nhiém cua co s dao tao, nguoi hoc va quyét dinh viéc budc théi hoc, tu thoi ddi
véi nguoi hoc.

4. Cham nhat 1a mdt thang sau khi nguoi hoc ¢6 quyét dinh budc thoi hoc
hoic tu thdi hoc, co s& dao tao so cp phai théng bao tdi dia phwong, noi ngudi
hoc ding ky ho khiu thudng tri va dang ky tam tri (néu co).

Piéu 22. Thay dbi co s& ddo tao so cip

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cdu ctia ban than va gia dinh (gia dinh thay
ddi noi cu trd, hodc hoan canh riéng cua gia dinh, ban than), nguoi hoc co thé
duge xem xét, chuyén ddi co s& dao tao so cp va cong nhén két qua da hoc, néu
c6 du céc diéu kién sau:

a) Ngudi hoc phai c¢6 don dé nghi thay dbi co so dao tao kém theo hd so xin
theo quy dinh ctia co s& dao tao so cdp noi dén;

b) Co s¢ dao tao so cép, noi ngudi hoc sé€ chuyén dén co nghé dao tao ma
nguoi hoc dang hoc;

¢) Ngudi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luét hodc thoi gian bi xem
xét ky luat;

d) Dugc su ddng y ctia ca hai co s& ddo tao so cép noi chuyén di va noi dén.

2. Can cir chuong trinh dao tao cla hai co sd, nguoi ding dau co sd dao tao
so cAp noi ngudi hoc xin chuyén dén cé quyén quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc
va cong nhén két qua hoc tap trudc d6 cua ngudi hoc hodc cac md - dun dugc
chuyén ddi két qua, s6 mé - dun phai hoc bé sung.
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Pieu 23. Panh gi, cong nhan két qua hoc tip

1. Panh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh dd so cAp duge thuc hién
theo céch thirc két hop chim diém kiém tra danh gia qué trinh hoc va kiém tra
ket thic timg mé - dun. Piém mo - dun bao gdbm diém kiém tra dénh gia qua
trinh hoc (bao gém diém kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh
gid dinh ky) va diém kiém tra két thic mé - dun.

2. Diém dénh gié két qua hoc tép cua hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén
10), c6 tinh dén hang thap phan 1 con sb.

3. Két qua hoc tap dugc dénh gia theo s6 mé - dun duoe tich liiy. Nguoi hoc
hoc hét chuong trinh dio tao trinh d6 so cdp néu tich ldy du sé md - dun theo
quy dinh, c¢6 du diéu kién thi duge ngudi ding dau co sé hoat dong gido duc
nghé nghiép cép chimg chi so cép. Nhitng mo - dun da tich liiy dugc cong nhan
va khong phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khac hodac dugce bao luu
dé hoc lién thong 1én trinh do cao hon.

Chuwong VI
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 24. Kiém tra thwdong xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra dénh gia thuong xuyén dugc thyc hién tai thoi diém bét ky
trong qué trinh hoc cua hgc sinh theo tung mo - dun cu thé thong qua viéc chdm
diém kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét voi thoi gian lam bai bang
hodc dudi 30 phut, kiém tra mot sb noi dung thuc hanh, thue tép, chdm diém bai
tap va céc hinh thirc kiém tra danh gia khéc.

b) Kiém tra dénh gi dinh ky dwoc thuc hién tai thoi diém duge quy dinh
trong dé cuong chi tiét cia mé dun, c6 thé dugc thyuc hién bang bai kiém tra viét
c6 thoi gian lam bai tir 30 dén 45 phut; 1am bai thuc hanh, thye tap va cic hinh
thire kiém tra, ddnh gia khéc.

2. Céch thirc thyre hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra dénh gid qué trinh hoc do gido vién giang day mé - dun thuc
hién theo nhing yéu cau sau:

- Noi dung kiém tra 13 nhimg ndi dung duge quy dinh trong mé - dun dao
tao dd giang day cho hoc sinh;

- Noi dung cu thé va hinh thirc kiém tra thudng xuyén do gido vién tu quyét
dinh;

- N6i dung va hinh thye kiém tra dinh ky dugc thyc hién theo quy dinh
trong dé cwong chi tiét md - dun ciia chuong trinh dao tao.

b) Cac bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu ludn, bai tap sau khi
chédm phai tré lai cho hoc sinh ngay sau khi cong b diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s§ bai kiém tra cho timg mé - dun cy thé dugc thye
hién theo quy dinh ctia ngudi dimg diu co s& dao tao so cép, bao dam trong mot
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mé - dun mdi ngudi hoc c6 it nhit mét diém kiém tra thudng xuyén, mét diém
kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khéng dy kiém tra néu khéong c6 1y do chinh déng thi phai nhan
diém 0 (khdng) cho bai kidm tra d6. Truong hop ¢6 ly do chinh dang thi dugc
gido vién gidng day mé - dun td chirc 1am bai kiém tra b sung,

Picu 25. Kiém tra két thic mé - dun

1. Thé 1¢ kiém tra két thic mé - dun

a) Diéu kién du kiém tra két thic mé - dun: Nguoi hoc dugce du kiém tra két
thic mé - dun khi c6 di diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gi¢s thuc hanh, thyuc tap
va cc yéu cu ciia mé - dun duoc quy dinh trong dé cwong chi tiét ctia mé - dun.

- Diém trung binh chung céc diém kiém tra dat tir 5,0 diém tr& 1én.

Truong hop ngudi hoc bj 6m trong qué trinh hoc hoge trong ky kiém tra két
thic mé - dun, pha1 viét don xin phép gui co so dao tao so cip trong thoi han
khong qua mot tudn ké tu ngay dm, kém theo gidy chimg nhan cta co quan y té
trudng hodc co quan y té cdp xa trd 1én nhung phai dam bao tham du 16p hoc di
thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra

- Hinh thirc kiém tra két thic md - dun 1a thyc hién bai kiém tra k¥ ning
téng hop, gém kién thirc va k¥ nang thuc hanh mgt hoac mat s6 khau cong viée
clia nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic md - dun d6i véi mdi bai kiém tra viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai kiém tra d6i v6i cac hinh thic kiém tra
khéc hodc thoi gian 1am bai kiém tra ctia mé - dun c6 tinh diic thi cia nghé dao
tao do nguoi ding dau co s& dao tao so cip quyét dinh.

Hinh thirc kiém tra, thoi gian lam bai kiém tra két thic mé - dun phai duoc
quy dinh trong d& cuong chi tiét ctia mé - dun.

¢) Ra dé kiém tra va chim diém

- Ngudi ding dau co s¢ dao tao so cip td chirc xdy dyng, quan ly va s
dung ngén hang d& kiém tra két thic m6 - dun. D& kiém tra phai phu hop véi noi
dung md - dun d3 dugc quy dinh trong chuong trinh va phai duoc bbc thim ngiu
nhién tir ngan hang dé clia co s& dao tao so cdp. Ngudi dimg ddu co sé dao tao
so cap phé duyét dé trude khi sir dung.

- Céch cham va tinh diém kiém tra

+ MObi bai kiém tra két thic md - dun phai do gido vién chdm diém va phai
ky tén vao bai kiém tra, phiéu chdm diém, bang téng hop diém. Viéc chdm diém
bai kiém tra viét tu luan, chdm diém vén dap, thyc hanh phai thyc hién trén phiéu
cham thi do ngudi dimg dau co s& dao tao so cap quy dinh.

+ Piém kiém tra 13 diém trung binh céng ciia cc gido vién chdm. Truong
hop diém cua céc gido vién chim ddi véi mot bai kiém tra c6 sy chénh léch trén
1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai t5 chirc xem xét hodc cham lai. Truong hop
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chédm lai vén khong thong nhét duge diém thi truong khoa hodc truéng bd mén
xem xét, quyét dinh cubi cung ve cho diém ddi véi bai kiém tra d6. Bai kiém tra
duoc chdm thong qua may, phan mém chuyén dung va viéc chim phte khao do
ngudi dimg dau co s dao tao so cAp quy dinh cu thé va té chice thuc hién.

P6i v6i ngudi hoc khong du didu kién dy kiém tra hodc véng mit budi
kiém tra khong c6 1y do chinh déng thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do;
trudng hop c6 1y do chinh déng thi chua tinh diém kiém tra.

- C4ch tinh diém mb - dun

+ Diém md - dun la diém trung binh céc diém kiém tra c6 trong sb 0,4 va
diém kiém tra két thiic mé - dun c6 trong s 0,6.

+ Diém trung binh cac diém kiém tra la trung binh cdng cta cac diém kiém
tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 cua ting loai diém. Trong
d6, diém kiém tra thuong xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

d) Két qua kiém tra két thic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Ngudi hoc du didu kién du kiém tra sau mdi 1an hoc, duge du kiém tra két
thiic m6 - dun nhung khong qua 02 1an kiém tra. Cy thé:

+ Hoc sinh duoc du kiém tra két thic mé - dun 14n thir nhat, néu diém mo -
dun dat yéu cau thi khéng phai dur kiém tra 1an thir hai; néu diém mé - dun chua
dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mot 1an niva do co sé td chie.

+ Hoc sinh. véng mit & 1an kiém tra ndo ma khong c6 1y do chinh déng thi
van tinh s6 lan dy kiém tra d6 nhung diém s6 1a 0; trudng hop ¢6 1y do chinh
déng thi chua tinh s6 1an dir kiém tra va dugc ngudi dimg du co so dao tao so
cép b tri dy kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hgc va kiém tra lai m6 - dun chua dat yéu cau néu thudc mét
trong cac truong hop sau:

+ Khong di diéu kién du kiém tra 1an dau;

+ D3 hét s6 1an (02 14n) dy kiém tra két thic mé - dun, nhung diém mo - dun
chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khéng duge bao hwu diém,
thoi gian hoc tap cia mo - dun lan hoc trude va phai bao dam cac diéu kién dy
kiém tra duoc quy dinh tai Didm a Khoan 1 cua Piéu ndy méi duge dy kiém tra
két thic md - dun.

- Trudng hop khong con mé - dun do didu chinh chuong trinh thi ngudi
dimg dAu co s& dao tao so cAp quyét dinh chon mé - dun khac thay thé trén co
s& phit hop v&i muc tidu ciia nghé déo tao.

2. Cach thire t chire kiém tra két thiic md - dun

a) Co s& dao tao so cép td chirc phd bién quy ché kiém tra d6i voi hoc sinh
tham dy ky kiém tra. Céc phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc Iya chon bée
tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai dugc ghi lai bang
bién ban.
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b) Lich kiém tra ctia ky kiém tra chinh phai dugc thong béo trude ngay
kiém tra it nhét 02 tudn. Lich klem tra ctia ky kiém tra lai phai duoc thong bao
trudce ngay kiém tra it nhét 01 tudn. Trong ky kiém tra, timg mo - dun dugc t6
chirc kiém tra riéng biét, khong b tri kiém tra ghép mét s6 mo - dun trong cung
mdt budi kiém tra ctia mot hoc sinh.

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra mdi mé - dun ty 1& thuan véi sb gio cua
md - dun d6 va bao dam it nhét 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gi¢ thyc hoc. Tét ca céc
mé - dun phai bd tri gido vién hucmg dan 6 on kiém tra, dé cuong 6n thi phai dugc
cong b cho ngudi hoc ngay khi bit dau té chirc 6n kiém tra.

d) Danh sach hoc sinh du diéu kién dy kiém tra, khong du diéu kién du
kiém tra c6 néu r3 1y do phai dugc cong b6 cong khai trude ngay kiém tra m6 -
dun it nhét 05 ngay lam viéc. Danh sé4ch phong kiém tra, dia diém kiém tra phai
dugc cong khai trude ngay kiém tra két thic mé - dun tir 1 - 2 ngay lam viéc.

¢) Diém kiém tra theo hinh thitc vn dap, thuc hanh, thue tap hodc bao vé
béo céo thuc tap phai dugc cong bd cho hoc sinh biét ngay sau khi chim. i véi
cc hinh thtc kiém tra khéc phai duge cong b cho hoc sinh biét mudn nhét sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

e) Nguoi dimg dau co sé ddo tao so cép quy dinh cu thé vé td chirc kiém tra,
két thiic md - dun & co s& minh.

Piéu 26. Kiém tra hoic thi két thic khos hoc (dwéi ddy goi la thi két
thic khéa hoc)

1. Ngudi dimg déu co s& dao tao so cép c6 trach nhiém quy dinh viée ra dé
thi két thiic khéa hoc; quy dinh thé 18 thi (thoi gian, hinh thirc thi; thang diém va
cach tinh diém thi...); thanh 14p Héi ddng thi két thic khoa hoc va chi dao thuc
hién ky thi két thic khoa hoc cong khai, cong bfing, dam bao chét lugng, danh
gi4 diing két qua hoc tap va rén luyén cua ngudi hoc.

2. Piéu kién dé nguoi hoc duge du thi két thic khéa hoc:

a) Céc diém tdng két mén hoc, mé - dun phai dat tir 5,0 diém tro lén;

b) Khéng trong thoi gian dang bi truy cru trach nhiém hinh sy tai thoi
diém t6 chirc kiém tra ho3ic thi két thic khod hoc.

3. Hinh thue thi két thiic khéa hoc:

Thi két thiic khoa hoc theo hinh thirc thyc hanh bai tap k§ ning tdng hop dé
thue hién cac cong viéc don gian cua nghé hodc hoan thién mét san phf;im, dich vu.

4. Nhi¢m vu ctia Hoi ddng thi két thiic khoa hoc:

a) Thong qua danh sich hoc sinh dwoc dy thi két thic khoa hoc va thong
bdo cong khai trude ky thi 15 ngay;

b) Xay dung d&, dép 4n va quy trinh chdm bai thi;

¢) TH chuc thi két thic khoa hoc, xir Iy céc trudng hop vi pham ndi quy thi
va cong nhan tét nghiép;

d) T4 chirc chdm bai thi;

d) P& xuét viéc xép loai tét nghiép cho hoc sinh sau khi két thic kho4 hoc.
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Pi¢u 27. Cong nhén tét nghiép ddi véi ngwdi hoc trinh d§ so cip

1. Céch tinh diém tong két khéa hoc

Piém tong két khoa hoc cla ngudi hoc trinh d so cp duge tinh theo cong
thirc sau:

n

2 DPirgm+2 Dy

i=1

Prxkn = iy
Trong do:
- Prku: Piém téng két khod hoc
-Pixwm:  Diém tdng két mé - dun thir i
-Dr: Diém thi két thtic khoa hoc
- n: S6 lugng cac mé - dun dao tao

2. Piéu kién dugc cong nhén t6t nghiép

Ngudi hoc trinh d¢ so cip dugc cong nhan tét nghiép khi c6 diém tong két
khod hoc dugc tinh theo quy dinh tai khoan 1 cua DPiéu nay tur 5,0 tré Ién.

3. Xép loai tét nghiép |

a) Viéc xép loai 8t nghiép cho hoc sinh dugc cin ci vao diém tng két
kho4 hoc.

b) Cac mirc xép loai tot nghiép dwoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuét séc ¢6 diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gidi c6 tong két khod hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

- Loai khé c6 diém tong két kho4 hoc tir 7,0 dén duéi 8,0;

- Loai trung binh kha ¢6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

- Loai trung binh c¢6 diém tdng két khod hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

¢) Céc mirc xép loai tt nghiép xuét sac, gioi, khé, trung binh kha cia hoc
sinh s& bi giam di mdt mirc néu hoc sinh bi ky lut tr mc canh céo trd lén trong
thoi gian hoc hodc c6 mét mo - dun tré 1én trong khéft hoc phai thi lai, hoc lai
(khong tinh m6 - dun dugc tam hodn hoc hodc duge mien trur).

~d)Mic xép loai t6t nghiép dugc ghi vao chimg chi so cdp va bang tong hop
két qua hoc tap ctia hoc sinh.

4. Cong nhén tt nghiép

a) Ngudi dimg dau co s& dao tao so cip cin clr bdo cdo cua hoi ddng kiém
tra hodc thi két thiic khod hoc ra quyét dinh céng nhén tét nghiép va céng bd
cong khai téi ngudi hoc.

b) Co s& dao tao so cap co tr'é,chanhiém béo céo S¢ Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi noi co s& dao tao so cap to churc dao tao va co quan quan ly cap trén
truc tiép (néu cc'),) vé két qua cong nhan tbt nghiép cham nhét trong thoi han 30
ngay ke tir khi két thuc khoa hoc.
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Chwong VII
MAU CHUNG CHI SO CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOI,
HUY BO CHUNG CHI SO CAP

Diéu 28. Miu chitng chi so cip

1. Chimg chi so cfip, gdm hai mat, c6 kich thudc 19cm x 18cm.

2. Mt truGe c6 nén mau do, c6 hinh Qudc huy, cac chit in trén mit trude c6
mau vang; mat sau nén mau tréng, hoa vén tréng déng mau vang nhat, cac chir in
trén mit sau ¢6 mau den, riéng dong chir “CHUNG CHI SO CAP” mau do,
kiéu chit Times New Roman, in hoa, ddm.

3. Noi dung cu thé ciia mAu ching chi so cip thuc hién theo mau s6 1 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 29. MAu ban sao chirng chi so cip

1. MAu ban sao chimg chi so cép 1a mu chimg chi so cap theo quy dinh tai
Diéu 28 Théng tu nay, c6 thém dong chit “BAN SAO” mau do, kiéu chit Times
New Roman, in hoa, khong dam. .

2. N6i dung cu thé ctia mAu ban sao chimg chi so cép thuc hién theo mau 56
2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 30. In, quan ly, cip phat chirng chi so cip

1. In, quan ly chl.'mg chi so cdp

a) Can ctr mau chimg chi so cdp; mau ban sao chimg chi so cép quy dinh
tai céc Piéu 28 va 29 Thong tu' ndy, co s& dao tao so cap thlet ké hodc lya chon
mau phdi chimg chi so cdp, mau phdi ban sao chimg chi so cép, kém theo 16 gb
clia co s& minh (néu co). .

b) Co s& dio tao so cép gui cong van kém theo mau phdi ching chi so cép,
mau phoi ban sao ching chi so cép (le loai 03 ban) vé S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi noi co s& dao tao so cip c6 try s chinh dé ding ky xéc nhén.

Trong thoi han 5 (nam) ngay lam viéc, ké tlir ngay nhan duoc cOng van cua
co s¢ dao tao so cép, kém theo mau phdi chimg chi so cp, mau phdi ban sao
chung chi so clp, S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi phai xac nhén vao tung
mau phdi chimg chi so cap, miu phdi ban sao chimg chi so cap. Truong hop
khong x4c nhan, phai ¢6 van ban gui co s¢ dao tao so cap, néu rd ly do.

Qua thoi han trén, S¢ Lao dong - Thuong blnh va Xa h01 khoéng xac nhén
hogc khong ¢6 van ban tra 101, co so dao tao so chp duoc quyen in, st dung chimg
chi so cip, ban sao chimg chi so cap theo mau phoi di giri dé dang ky xac nhan.

d) Mé&u phéi ching chi so cp, mAu phdi ban sao chimg chi so cap da dugc
xac nhan dugc luu gitr tai co s¢ dao tao so cip va So Lao dong - Thuong binh va
X& hoi noi co s¢ dao tao so cfip ¢6 tru so chinh dé quan 15:

d) Co so dao tao so cip td chirc in ching chi so cap, ban sao chung chi so
cap theo mau phéi da diang ky xac nhén quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay
dé sir dung cép cho ngudi hoc.

2. Cép phat chimg chi so cap
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a) Ngudi dimg dau co s& dao tao so cAp ky va cip chimg chi so cp cho
timg ngudi hoc duge cong nhén tot nghiép quy dinh tai Didu 27 Thong tu nay.

b) Chimg chi so cap chi cép mot 1an, khong cap lai. Ban sao chimg chi so
cap dugc cp theo y€u cau ctia nguoi hoc.

¢) Co so dao tao so cdp ghi vao sd cip chimg chi so cdp va sb cdp ban sao
chimg chi so cép.

Piéu 31. Thu hﬁi, hity bé chirng chi so' cip va ban sao chitng chi so cip

1. Chimg chi so cép va ban sao bj ngudi dimg dau co sé dao tao so cép thu
héi khi vi pham mét trong cac truong hop sau:

a) Phat hién c6 gian l&n trong qud trinh hoc tdp din dén sai léch két qua
cong nhan tdt nghiép.

b) Phat hién c6 vi pham vé viéc in, quan 1y, cép phat chimg chi so cép va
ban sao chimg chi so cap;

¢) Cép cho ngudi khéng di didu kién; chimg chi so cdp va ban sao chimg chi
so cap do ngudi khong c6 thim quyeén cip; chimg chi so cap bi thy xo4, sira chita;

d) Ngudi duge cdp chimg chi so cip va ban sao chimg chi so cdp dé cho
ngudi khac sir dung chimg chi so cap hodc ban sao chimg chi so cép clia minh.

2. Ngudi ding dau co sd hoat dong dao tao so cip xem xét ra quyét dinh
huy bo viéc cong nhan tot nghiép va thu hdi chimg chi so cip va ban sao ching
chi so cap ma minh da cap. Trong trudong hgp can thiét, viéc thu hoi chimg chi so
cap dugc thong bao rong rai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Chwong VIII
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PQ BAO CAO TRONG
PAO TAO TRINH BQ SO CAP
Piéu 32. S6 sach, biéu miu quin Iy dao tao

S sach, biéu mau quéan ly dao tao so clp ban hanh kém theo Thong tu nay,
A
gdm:

1. Tién dd dao tao Mau sb 3.
2. Ké hoach gido vién Mau s6 4.
3. S6 1én 16p Mau sb 5.
4. S6 tay gi4o vién Mau sb 6.
5. K& hoach dao tao M3u sb 7.
6. Sb cap ching chi so cap Mau sb 8.
7. S6 cép ban sao chimg chi so cdp Mau s6 9
8. S5 quan ly hoc sinh Mau s6 10.
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Piéu 33. Ché d9 bdo cdo

1. Co sé dao tao so cz’ip thye hién bado cdo S& Lao dong - Thuong binh va
X hoi va BY, nganh trye tiép quén 1y (néu c6) vé két qua tuyén sinh, dao tao so
cap dinh ky 6 thang (trudc ngay 30 thang 6) va 01 nam (trudc ngay 31 thang 12)
theo mau s6 11 ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. 56 Lao dong - Thuong binh va Xa héi tong hop két qua thuc hién tuyen
sinh, dao tao so cap trén dia ban; cac B6, nganh téng hop két qua thuc hién tuyén
sinh, dao tao so cap ddi véi cac don vi tryc thude (néu c6) va bao cdo dinh ky 6
thang (trude ngay 31 théng 7) va 01 ndm (trudce ngay 31 thang 01 cta nam lién
ké) vé B6 Lao ddng - Thuong binh va X& hoi theo mau sé 12 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Chuwong IX
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 34. Trach nhiém B Lao ddng - Thwong binh va Xa hji

1. Chu tri va phéi hop véi cac co quan quan ly co s& gido duc nghé nghiép
cla cac BO nganh, dia phuong chi dao, huéng din thuc hién cac quy dinh vé dao
tao trinh do so cap.

2. Thanh tra, kiém tra, téng hgp bao céo viée thyuc hién cac quy dinh vé dao
tao trinh d so cap.

Piéu 35. Trach nhiém cia Uy ban nhédn déin cic tinh, thanh phé trwc
thugc Trung wong

1. Chi dao, huéng din cac co s& dao tao so cép trén dia ban td chtrc thuc
hién dao tao trinh d¢ so cép theo quy dinh.

2. Chi dao, kiém tra, témg hop béo cdo viéc thuc hién dao tao so cé‘ip dbi voi
cac co sd dao tao trinh do6 so cép trén dia ban theo quy dinh.

Piéu 36. Trich nhiém ciia ciac BY, nganh c6 co s& dao tao so cip true
thugc '

1. Chi dao, hudng dén céc co s dao tao so clp truc thude té chire thuc hién
dao tao trinh do so cap.

2. Chi dao, kiém tra, tong hogp bao céo viée thue hién dao tao so cip dbi véi
céc co s& ddo tao trinh d6 so cap thudc thim quyén quan ly theo quy dinh.

Piéu 37. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy os thang 42nim 2015.

2. Co s& dao tao so cap tuyén sinh, dao tao trinh d6 so cip nghé trudc ngay
Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh, thi tiép tuc td chirc dio tao cho dén khi két
thiic khéa hoc theo chuong trinh, quy dinh vé dao tao so cép nghé.

3. Bai bo Théng tu s6 31/2010/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 nam 2010
ciia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng din xay dung
chuong trinh, bién soan gi4o trinh day nghé trinh d¢ so cdp va céc quy dinh vé
day nghé trinh d6 so c::"ip trai voi cac quy dinh tai Thong tu nay.
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4. Céc co quan, to chirc trong qué trinh thuc hién Théng tu nay, néu c6 kho
khan, vudng mic hodc phét hién nhiing diém méi phat sinh, c¢6 trach nhiém
phan énh kip thoi vé B Lao dong - Thwong binh va Xa héi dé huéng din hodc
bo sung, diéu chinh cho phu hopg

Noi nhgn: KT.BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang;

- Thi tuéng, cac Phé Thi tudng Chinh phi;

- Cac B, co quan ngang B, co quan thudce Chinh phu;
- HDND, UBND, S¢ LDTBXH céc tinh, tp tryc thude TW;
- Van phong Trung wong va cac Ban cia Dang;

- Viin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi dong dan toc va céc Uy ban cia Qudc hoi;

- Vin phéng Quéc hoi;

- Vin phong Chinh phu;

- Toa an nhén dén t6i cao;

- Vién Kiém séat nhan dan tdi cao;

- Kiém toén nha nudc:

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit trin Té quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cua cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B9 Tu phap);

- Cong bao, Website Chinh pht, Website B) LDTBXH;
- Luu: VT, TCDN.

Tuynh Vin Ti
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Mau s6 1
Chiing chi so cip
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua
B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

Mait truéde Mat sau
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Doc lap — Ty do — Hanh phiic
M. N s s A eeaes o
3x4, (2)
Go_um nw: ......................................
gidp lai
A
‘ cap, .
CHUNG CHI SO CAP
Cho:..

SIMBPRATS s conmsscvsssiss s e
ba hoan thanh chuong trinh..............

Tir ngay... thang....nam ...dén ngay... thang... nam ......
CHUNG CHI SO CAP REPNOBE cvuinssmsssssvmmsiisonanssssss s s R RSB tanbamars
wo.o,ngay...thang...nam....
(Ky tén dong ddu)
S6 higu:............
S6 vao s cép ching chi:......
R 19cm —

(1): Chirc danh ngudi dimg dau co s& dao tao so cap;
(2): Tén co s& dao tao so cap.
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Mau s6 2
Bin sao chirng chi so' cap
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLPTBXH ngay 20 thdang 10 nam 2015 cua
B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Mat trudce Mit sau

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Dgc lap — Tw do — Hanh v_ﬂ__wa
e S A >
-l IR
dong diu A
gidp lai ,cap
BAN SAO
CHUNG CHI SO CAP
Cho:..
Sinh ngay: ......
.. 5 . Da hoan thanh chiong tinh.. . ... suaaaassiaasii
CHUNG CHI SO CAP T ; ’ £ , <
Tiur ngay... thang....ndm ...dén ngay... thang... nam ......
R D IO s i s i AT B G A S S
cee,ngay...thang...nam....
SR ) - S—
(Ky tén dong dau)
SOICHE e nwmanes
> L3em < (1): Chuc danh nguoi dimg dau co sé dao tao so nm_ﬁ

(2): Tén co so dao tao so omﬁ.




MAu s6 3
Tién d% dao tao

(Ban hanh kém theo Thong tu 56422015/ TT-BLDTBXH ngayOAQ2015 ciia BS truing B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

(Tén co s& dao ta0 SO cAp).......
Tién d6 dao tao
Lép hoc:.....coovennenee. KhOa hoC: oo
Thang
S ) Tuén L f2a%3 141 56 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 -
TT Nbi dung hoat dong Ghi cha
w41 1 T
Pén ngay
= T S sy i
Khai, bé giang Hoat dong chung Mb dun dao tao nghé  Thuc tép tai doanh
nghiép
Kiém tra, thi két thic
khéa hoc Nghi 1& Lao dong/ngoai khéa
Ghi chii: Céc co sé dao tao so cdp quy dinh cdc ky hiéu cu thé cho timg néi dung sao cho dé theo dbi, khong trung ldp.
) : ucsvisny DO svacvs thang ........ nam.......
Hiéu trwdomg/Gidm doc Trudmg phong dao tao
(ky tén, dong dau) (ky, ghi rd ho tén)
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6:42/2015/TT-BLDTBXH ngay 0402015 cia B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
(Tén co s dao tao so cap).......

Miu sb 4
Ké hoach gido vién

Keé hoach giao vién

Niam hoc:......... SssegesminEisis Khéa hoc: ...............
BA tri giang day Cac nhiém vu khac 2 Gio So sanh
- Tong 24
) Théng - Qu sb it tiéu
S6 | Hovatén Tufn 112731 . 251761 Sbpi g chuin | . :
s Z " thanh giang Gio Gio
TT | gido vién 3 giang | Ngi dung 5 theo : .z
Mo Laip gidr trong Gty thira | thiéu
dun giang | ky hoc dink
1 2 3 4 ) 6 7 8 9 10 11 12
Hi¢u truwdng/Giam doc
(ky tén, dong diu)

........ ,ngay....... thang ........ ndm
Truwdng khoa, b mon
(ky, ghi rd ho tén)




Miu sé 5.
S6 1én l6p

(Ban hanh kém theo Thong t s6:44/2015/TT-BLDTBXH ngayd0M0/2015 ciia Bé trucng Bo

Lao djong - Thuong binh va Xa hoi)

Don vi quan 1y tryc tiép (néu c6)

Co s& dio tao so cip

(Trang bia 1)

A r
SO 1én 16p
o e R S

..............................................................................

(Khd 26x38,5)
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MUC LUC SO LEN LGP

So N§i dung Trang
TT
1 Danh sach gido vién
2 Thoikhéa biéu
3 Theo doi ngay hoc tap
4  Bang ghi tom tat ndi dung
5  Bang ghi diém
6 Xep loai két . qua ren luyén
7 Tong hop két qua hoc tap
8 Tong hop danh gia cudi khéa
9  Kiém tra tinh hinh day hoc
10 Hudng dan st dung
1. Danh séch gido vién giang day
o g Ho va tén gido vién Gidng day mo - dun B g:ﬁ;glang
1
i
3
4
5
6
7
8
9 !
10 B
11
12
13
14
15
16
17
18
T3 Gido vién chu nhiém
1
2
3
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2. Thoi khéa biéu

(Thuec hién tie ngay ~ thdng  ndm ....... dén ngay ... thdang ... nam......)

Thir 2 Thir 3 Thir 4 Thi 5 Thir 6 Thir 7 Chu nhit
Noi Thoi No1 Tho Noi Tho Noi Thot Noi Thoti Noi Thoi No6i Thoi
dung | gian | dung | gian | dung | gian | dung | gian | dung | gian | dung | gian | dung gian

T, Tir.. 3 At TN T . 1. Tir.
Dén.. Pén.. Pén... Pén.. Pén. .. Dén... Pén. ..
e T TiX... I ... ., Tir...
Pén. .. Pén... Pén. .. Pén.. Dén. .. Pén.. Pén..
T Tix.. Tur.. Tir.. . Tir... Tir.
Dén.. bén.. Pén... Pén.. Pén.. Pén... Pén

j & I ) o TP Thr.. T Tir... 3 S Te...
Pén... Pén.. Pén... Pén... Pén.. Pén.. Dén..
Tu... Tir... TE.. Tu... T Ttr. Tir
Pén.. Pén.. Pén... Pén.. Dén. Pén Pén
T Tu. Tur... Tur... Tir.. T Tur.
Dén.. Pén Pén... Pén... Pén.. Pén Pén
Tir... Tu. Tur... Tir... Tix... Tk Tir.
Pén.. Pén... Pén.. Pén.. Dén. .. Dén. Pén
.. ... Ti.. Tir.. E ) T, Tir..
Dén... Pén... Dén... Pén... Pén... Dén.. Dén.

Trudéng phong dao tao
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)
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3. Theo déi ngay hoc tip

Théang........ndm

.......

TT | Ho vatén hoc Ngay Sogiy | S& | Ghicha
sinh I 2't 3 29 | 30 | 31 | nghi gid
(4] nghi
phép | khong
phép
i Cé phép
2 Khéng phép
O
4. Béng ghi tém tit ni dung
R R TR SR G- 0 o A o LN W RRC 2 [T D
M6 - dun.............
Neay lén S8 gio “Tom tht ndi dung ba day, Kidm tra S8 hoc sinh | Chir ky cua
16p Ly | Thyuc | Kiém ving mit gido vién
thuyét | hang | tra
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5. Bang ghi diém

MG = OO i ssiinvmvissssin
S0 | Ho va tén hoc Ngay kiém tra
TT sinh S ]
Biérr: kiém | Piém
Diém kidm tra thuong xuyén | °° KR pmae it chid
va kiém tra dinh ky mé - dun Tﬁ zdun Gip
Lan | Lan
1 2 4
Ghi chii: MGi md dun md 1 trang dé ghi diém ctia hoc sinh
6. Xép két qua rén luyén
Ky hoc (dot hoc).....oocvvviiveeiens
S6 | Ho va tén hoc | Nhan xét tom tat Xép loai
TT sinh Xuat T6t | Khd | Trung | Trung | Yéu | Kém
sac binh | binh
khé
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7. Tong hegp két qua hoc tap

;{i Ho va tén hoc Két qua hoc tip mé - dun
sinh . .
Tén MD:............. | Tén MD:......... | Tén MD:......... e h:C”:‘aipha‘
HB 88:....c00000mi0e 1| HESB:.....00nennnne Hé sb................ ‘
Diém mo - dun Diém mé - dun Diém mé - dun
8. Tong hop danh gid cudi khéa

S6 | Hovaténhoc | S6 git nghi hoc Diém Két qua Mb - dun Ghi cha
TT sinh Téng Cé | Khong trung binh | rén luyén phai hoc lai

s |phép| c6 chung

phép
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9. Kiém tra tinh hinh day hoc

S0 | Thoi gian Thanh Noi dung kiém tra Két qua kiém tra Kién nghi/ | Ghichu
TT | kiém tra | phén doan yéu cdu ciia
kiém tra doan kiém
i tra

10. Hréng dén st dung
S 1én 16p ding dé theo dbi toan bd qué trinh hoc tap va két qua hoc tap
cua hoc sinh va giang day ctia gido vién trong toan khoéa hoc. S dugc dat tai
Phong dao tao ho#ic bd phén phu trach dao tao (goi chung la Phong dao tao).
Phong dao tao quy dinh hinh thirc nhan sb truéc khi 1én 16p va tra sd sau khi két
thic ngay hoc d6i voi ngudi gido vién sir dung.
Phwong phdp ghi sb:
1. Danh sach gi4o vién giang day va thoi khoa biéu do Phong dao tao ghi
trong mot khéa hoc. :
2. Theo ddi ngay hoc tdp cua hoc sinh:
- Hoc sinh ¢6 mat: Dé trong
- Hoc sinh véng mit:
+ Vang mit c6 1y do, ghi:P
+ Véng mat khong 1y do, ghi: K
Trong thoi gian hoc sinh nghi mét s6 gid hoc trong ngay thi gido vién ghi
s6 gior nghi ctia hoc sinh,
3. Piém ghi trong sb 14 didm kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky,
diém kiém tra két thiic md - dun va diém m6 - dun.
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Miu s6 6 A

S6 tay gido vién ks

(Ban hanh kém theo Théng tw 6. 42/2015/TT-BLDTBXH ngad0A02015 cia Bs truong Bo
Lao dong - Thieong binh va Xa hoi)

Don vi quan ly truc tiép (néu c6)

Co s& dao tao so cip

(Trang bia 1)

Nghe:.......coooovieren,
Ho va tén gido vién: ....

...............................................................................................
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~dg

MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
No6i dung

Théng tin v& 16p hoc

Két qua hoc tap

S6 gid nghi hoc mé - dun

Quan 1y hoc sinh c4 biét

Danh gia qua trinh gidng day mé - dun

Hudng dn sir dung

Trang
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1. Nghé dao tao:

I. Thong tin vé 16p hoc/khéa hoc

2. Trinh d6 dao tao:

3. Trinh d¢ dAu vao va hinh thitc danh gia dau vao:

---------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Quyét dinh thanh lap 1op hoc:

5 To chuc lorp hoc

a) Si s6 16p hoc:

b) B méy quan ly 16p:
- Gido vién cht nhiém:

- Lop trudng:

- Lép pho:

+

- Céc tb trudng:
+

¢) Phuong thirc té chire dao tao:

---------------------------------------------------------------

................................................................

---------------------------------------------------------------

IL. Két qua hoc tap

S6TT

Ho va tén hoc
sinh

Diém kiém tra thuong xuyén va kiém tra
dinh k§ mé - dun

Diém kiém tra
két thic md -
dun

Linl | Lan2

Diém md
- dun
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IT1. Tong hop sb gid nghi hoc mé - dun

So
TT

Ho va tén hoc
sinh

Ky hoc (dot hoc)

Tong s6

(Tén hoc sinh, ddc diém, hinh thicc quan 1y gido duc, danh gid phdt trién)

IV. Quan ly hoc sinh c4 biét

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

V. Dinh gid qua trinh giang day mé - dun

(Ddnh gié chung qud trinh 16 chitc dao tao, quan Iy 1ép hoc va két qua hoc tdp cua lop, kinh

nghiém giang day mé dun)

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................
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VI. Huéng din sir dung

S6 tay gido vién la s§ ghi chép ctia gido vién trong qué trinh quén ly giang
day trén 16p hoc. Noi dung phan 4nh ké hoach hoc tdp va cic qua trinh dién ra
trong trién khai ké hoach hoc tdp mé dun ma giéo vién tham gia giang day.

Phuong phap ghi:

1. Théng tin 16p hoc va thoi khéa bidu duge xac dinh khi bt ddu td chirc
giang day md dun.

- Trinh d¢ dau vao: ghi yéu cdu trinh d¢ ddu vao quy dinh chung ctia hoc
sinh tham gia hoc t4p md dun hodc yéu ciu cdc mé dun hoc sinh phai hoc trude
khi vao hoc mé dun.

- Hinh thite dénh gia dau vao 1a hinh thic tuyén sinh hodc danh gia két qua
cac md dun hoc sinh da hoc lam tién dé cho viéc hoc tdp mo dun.

- Phuong thire té chire dao tao: ghi nhitng nét co ban cia phuong thic td
chirc 16p hoc, phuong phap giang day va danh gid két qua hoc tap trong giang
day mo dun.

2. Ket qué hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh k¥, kiém tra két thic mé dun.

3. Theo dai gid 1én 16p ctia hoc sinh.

4. Ghi vé hoc sinh c4 biét.

5. Danh gia qua trinh giang day mé dun: ghi dic diém chung céc hoat dong
chung ctia 16p hoc, cac phuong thire t6 chirc dao tao da dua ra, danh gia tdc dong
cua timng phuong thirc td chirc dao tao, néi dung dao tao va két qua hoc tap chung
cua 1ép hoc.
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MAu s6 7

] Ké hoach dao tao
(Ban hanh kém theo Thong te s6:42/2015/TT-BLDTBXH ngay 0402015 ciia Bé trieomg Bé
Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

(Tén co s& do tao so cép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.................................. Dgc lap - Twdo - Hanh phiic

KE HOACH PAO TAO
0 e oAl vechs S
MA-DRHE: cccnussinsvessiins LiOp: wunasummnasanmans OB e resrmmsmseansanornens
2. Trinh d¢ dao tao: So céap
3. D4i tugng tuyén sinh: (trinh d hoc van lam cdn cir dé xét tUYER): ...
4. Muc tiéu dao tao:
G0 IO IIEC: e coscmsasumsssssisssssssssssssssssssessssmsossossss esssmsisnsnesbangis S SHR SRS s bSampmnts
BB 6 T S e ———————— S A
4.3. Nang luc tur chil va trach NhiM..........oevecuieeiii it eseee e es s s ensseeeerenens
5. Thoi gian khéa hoc: ....eeeveees (0 ooevvvioeenennnndén o, - [......)
6. Thoi gian thuc hoc:................... , trong d6, thoi gian 6n, kiém tra hét mé -
dun, thoi gian 6n, kiém tra/thi két thic Khoa hoc:........eeeeervneeeeeeeeeeeeee,
7. Thoi gian khai gidng, b8 giang: ...........ocvvivviriiiiiiiieeee e
8. Quyét dinh phé duyat CHong tAN QRO MEG! oucisirisin i siinerissan i s mmmnas
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9. Phén b thdi gian dao tao:
S6 Mb - dun Thoi gian dao tao (gid) Lich kiém tra hét mo -
T ; On, kiém dun
Ly thuyét | Thyc hanh /Y
lrsdad
Foidicd
Losilssd
o
Decostsd
I
Livildaad
Lol
gt
" o TRENGRY il iiniid i
Kieém tra/thi két thic khéa hoc
Dénngay...... .ccocd ...
10.Quy dinh kiém tra/thi két thuc khéa hoc
Bai tip ky ning tong hgp | Didu kién kiém Phwong phap Ghi chi

tra/thi

......................................

......................................

....................................

........................

.........................

.......................

dénh gis

.......................

.......................

.......................

.......................

s AV v théng

HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau)
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HUGNG DAN SU DUNG

Bang ké hoach dao tao trinh d9 so cép dugc phong dao tao hodc by phén
phu trach dao tao (goi chung la phong dao tao) xay dung vao déu khoa hoc, duge
ngudi dimg dau co s do tao so cAp phé duyét va thong bdo cdng khai cho gido
vién, hoc sinh vao thoi diém mo dau khoa hoc.

Phuwong phdp ghi

1. Muc tiéu dao tao: ghi ding nhu muyc tiéu dao tao trong chuong trinh dao
tao trinh d9 so cdp da dwoc phé duyét.

2. Quyét dinh t& chitc 16p hoc: ghi s6 va tén quyét dinh clia ngudi ding
dau co s dao tao so cAp phé duyét td chirc khéa hoc.

3. Lich kiém tra két thiic mé - dun: ghi thoi diém duy kién kiém tra két thic
mo - dun.

4. Bai tap k¥ ning tdng hop: ghi tom tit bai kiém tra két thic khoa hoc
hodc yéu cdu céc kién thirc, k¥ ning co ban, cn thiét phai dat dugc cua ngudi
hoc khi két thiac khoa hoc.

5. Diéu kién kiém tra: ghi céc diéu kién cén thiét dé kiém tra két thic khoa
hoc (dia diém, thiét bi, mdy méc, vat tu, tai liéu, ...).
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Mau s6: 8
S6 cdp chirng chi so cap
(Ban hanh kém theo Théng tw s6:40/2015/TT-BLDTBXH
ngcyd0 A02015 ciia Bj trung Bo Lao dong - Thiong bink va Xa héi)

Don vi quan Iy tryc tiép (néu c6)

----------------------------------------------------

...................................................

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén s6:

(Trang bia)

R



Mau sb: 8

S6 cip chitng chi so cip
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:44/2015/TT-BLDTBXH
ngayd0/AQ2015 ciia Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hi)

Don vi quan ly truc tiép (néu co)

-----------

.........

-----------------------------------------

..........................................

SO

CAP CHUNG CHI SO CAP

CHUNG N HAN
S cAp chimg chi so cip co:
Dénh s6 trang tir s6:
Dén sb:

M¢ s ngdy:......... thang ...... - nAM.........
HIEU TRUONG/GIAM POC

(ky tén, déng ddu)

Quyén sb:

(Trang 1)

CHUNG NHAN

weetrang S thu tur dang S0 21

Dén s6:

Khoa s6 ngdy:......... théng...... ndm.......
HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau)
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SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thir 100)

Ho tén hgc sinh

Ngay thdng
ndm sinh

S6 hiéu
chimg chi

Ngay nhén
chirng chi

Chix ky cia
ngwdi nhin

Ghi chu
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Mau s6 9
S6 cAp ban sao chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 4&/2015/TT-BLDTBXH
ngay8/1012015 cia Bg trieimg Bé Lao déng - Thirong binh va Xa hoi)

Don vj quén 1y truc tiép (néu co)

----------------------------------------------------

...................................................

(Trang bia)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHIi SO CAP

Quyén sb:
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Miu s6 9
Sé cép ban sao chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:42/2015/TT-BLDTBXH
ngc‘zy.m/ﬂ/ZOIS cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

Don vi quan ly tryc tiép (néu co)

----------------------------------------------------

Co s& ddo tao so cép

(Trang 1)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHIi SO CAP

Quyén s0:
CHUNG NHAN CHUNG N
84 cdp ban sao chimg chi so cép ¢6: ............ trang SOthittw ar | arsb.snnas
Dénh s6 trang tir $0: ..........cveeeerrenenen. DN 807 ..ovuvcrererrereresensonns

DEN SO: wovvvvrereniece e eeeseesseseeneens
M@ s6 ngay:......... thang...... ndm........... Khéa sd ngay:......... thang...... ndm.......

HIEU TRUOGNG/GIAM POC HIEU TRUGNG/GIAM BOC

(ky tén, déng ddu) (ky tén, dong dau)
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SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

(Trang 2 dén trang thir 100)

So
§ b bin
S Ngay thing S0 higu sa0 Ngay nhin Chir ky cua —
T H-tha g slnh nim sinh chimg chi | chimg | ching chi ngudi nhin Ghi chi
chi so
chp
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Miu s6 10
S6 quan 1y hoc sinh

(Ban hanh kém theo Théng tw s6:40/2015/TT-BLDTBXH ngay0/402015 ciia B trudng Bo

Lao dpng - Thuong binh va Xa hoi)

(Pon vi quan ly tryuc tiép - néu co)

(Tén co s& ddo tao so cAp)
(Trang bia 1)
S0 quén ly hoc sinh

Trinh d§ so cip

Quyén sé:
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(ky tén, déng dcfu)

Mé sb ngay:.... thang : }
HIEU TRUONGfGIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC

(Pon vi quan Iy tryc tiép - néu c6)

(Tén co s& dio tao so cép)

(Trang 1)

S6 quén 1y hoc sinh
Trinh d9 so cip

Quyén sb:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
) quan Iy hoc smh o trang 86 thr dang ky £ $6:evvererrereerens
DPénh s6 trang 1V T R Dén sb:
Bcn sd: ..

Khoa sb ngay:......... thang...... nam.......

(ky tén, déng déu)
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I. So yéu Iy lich
S6 dang ky...........

Anh 4x6 Ho va t8n khail SIBEEEES «.c.v..oivicooocvivsisesisosniine Nam/nif:............
Ten thiBONE SOR M. 12,1 i0uiss0v0saiinsississsinsavissisnasrisssonssvnanss

.....................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi ding ky tam tra (néu cé)
Dan tdc:.. ...Tén gido:.. - Trinh d@ hoc e hqc ........................
Ngay vao Bang CSVN ................................................. Neay chinh thlc: ...
Nady két 1ign vao Dodn TNCS HO CHI M .cvissmssisssmsinmmsisisssssasissssssissssssssissia
HOVE R BOSmniumnmmammmss s s Nghe L O R
HO VA I B s iviisimisissinsscusasivassiuiismensseaisaeress Nghe L U R —
Ho va tén vo/chong ..................................................... Nghé nghiép:......ccoreverrerreererienne
Thuéc QHEI BOL BIGNE:. covcvoineressesnasonssissasurssonssnssssssinassnsassnessssassdasnasssssssnssrsassponsensassesaresss
Nghé nghiép trude Khi VA0 ROC: .o
Khi cin BAO 1in) CHO....oesesnessmnnonssorsmnsspebpassssorighnnins i i T
BN CH TR JAG.. .. .. ot vonrsonanensuroinnnbessenssnosiens s BEsA677 55 HhiH RSO R T E RRT HS ERORS TR SRR SRR A S RAA S
Noi 1am viéc sau khi k&t thic KRO HOC:.......cuvireireesirissesesssenssssssssssassssesesssssssassssssersssnss

I1. Két qua hoc tip toan khéa

T - BRGHE o aanssunmansnimusives Két qua hoc tap cudi khoa

Thin gian QRO TEO! .iomumnvsmmsimannsssssars
j i ] S (S den ....... fesasns lossasna

SO Tén mo - dun Piém Piém kiém Té6m tat nhan xét:
TT M6 - Aun | tra/thi KELHHUC | vovoviverereereeeseeseeeserseserersssssssnsessessesssnes
khéa hoc g

Lan1 | Lan?2

Diém xép loai
' tt nghiép:

....................

Quyét d;nh cﬁng nhan tot nthép sd:

Ngay ........ / ......... / ...................

sO:.

|
| Chimg chi so cap
|
|

Ngéy cip chung hi s0 cép Y T

Ghi chii: Méi hoc sinh mft trang

52




Mau sé 11

Bio cdo két qua dao tao so cip 6 thang/nam

ciia co' s& dio tao so ciAp
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:42/2015/TT-BLDTBXH ngy /402015 cia B trucmg Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Nghé

S6 hoc sinh ¢6 mit diu | S hoc sinh tuyén méi S6 hoc sinh tot nghiép | Ghi
TT | dao tao ky trong ky trong ky chu

Té}lg Ni | DTTS | NKT T(’i:lg Nir | DTTS | NKT Té}lg Nir | DTTS | NKT

S0 S0 SO
CONG
........... 5 DEBY v dDBRE. oo DAL i
HIEU TRUGNG/GIAM POC
(ky tén, déng dcfu)
MAu s6 12
Bio cdo két qua dio tao so cip 6 thang/nim
cia S¢ Lao ddng-Thuong binh va Xa hdi/ B§, nganh c6 co s ddo tao so cip
true thugce ‘
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:  /2015/TT-BLDTBXH ngay / /2015 cua Bé truong Bo
Lao djng - Thuong binh va Xa hoi)

S6 | Ténco | S8 hocsinh c6 mitdiu | S hoc sinh tuyén méi | S6 hoc sinh tot nghiép | Ghi
TT | sédao ky trong ky trong ky chua

taoso | Tong | Ni | DTTS | NKT | Tong | Ni | DTTS [ NKT | Téng | Nt | DTTS | NKT

clp 56 sb s
CONG
suswvavoavsy TNEBY suvonsivsa RN covoves P i

GIAM BOC/THU TRUGNG CO QUAN QUAN LY GDNN BQ, NGANH

(ky tén, dong diu)
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